Zalgcznik nr 1

do zarzqdzenia Nr 4/2024

Dyrektora Centrum Obstugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie

z dnia 2 stycznia 2024 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci

W

Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych

w Wydrznie



WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Centrum Obstugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie:
1) ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zalacznik nr 1),
2) metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2),
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:
a) zaktadowego planu kont,
b) wykaz ksiag rachunkowych,
c) opisu systemu komputerowego rachunkowosci,
4) systemu sluzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych
1 innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow (zalacznik nr 4).



Zatacznik nr 1

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie prowadzone sa
w siedzibie jednostki tj:
Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Wydrznie
Wydrzno 13/1
86-320 Lasin

2. OKreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
2.1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2.2. Okresami sprawozdawczymi s3 odpowiednio miesigc, kwartal, polrocze lub 1ok, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

2.3. Jednostka sporzadza nastepujace sprawozdania:
2.3.1. Deklaracje ZUS
- za okresy miesicczne
2.3.2. Deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
- za okresy miesicczne
2.3.3. Sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 1564

z pdzn. zm.):
— za okresy miesi¢czne
e Rb-23
e Rb-27S
e Rb-28S
— za okresy kwartalne
e RDb-50
e Rb-N
e Rb-Z
e Rb-ZN
— za okresy roczne
e Rb-23
e Rb-27S
e Rb-28S

2.3.4. Sprawozdania z wykonania budzetu
- za [ potrocze
- za rok

2.3.5. Sprawozdanie finansowe
- za 1ok, obejmujace:

Bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia,

rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia,
e zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

informacj¢ dodatkowa wedlug zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia.



3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

3.1.

3.2.

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, w zlotych i groszach,
za pomoca komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
- ksigge glowna,
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:

- podwojny zapis,

- systematycznie i chronologicznie rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoriatu,
z wyjatkiem dochodow i1 wydatkdw, ktore s3 uymowane w terminie ich zaptaty (zasada kasowa).

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych kont ksiggi
glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.
Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane
nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny.

Na kontach pozabilansowych ujmowane sg:
e 095 ,,Srodki trwate” (uzyczone i przyjete w trwaty zarzad),
e 910 ,,Zabezpieczenia i gwarancje”
e 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
e 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
e 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
e 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Zestawienie obrotow i kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

Zapis ksiggowy zawiera w szczegolnosci:

date dokonania operacji gospodarczej,

okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstaw o zapisu oraz
jego date,

skrécony opis operacji,



3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

kwote dokonanej operacji,
oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Korekty btednych zapisow ksiggowych sa dokonywane na podstawie wlasnego dowodu ksiegowego
(PK — polecenie ksiegowania). Dokonanie zapisu korygujacego polega na poprawieniu blednego zapisu
przez zaksiegowanie btednej kwoty na tych samych kontach i na tych samych stronach konta, na ktorych
dokonano nieprawidlowego zapisu, lecz z zastosowaniem liczb o znaku przeciwnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy System Finansowo-
Ksiggowy Ksiegowosci Budzetowej RADIX FKB+.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczeg6lnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng
cato$¢ odzwierciedlajaca ksiege gtowng. Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego
zostaly przedstawione w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

4. Okreslenie ogolnych zasad klasyfikacji zdarzen gospodarczych

4.1.

42.

43.

44.

45.

4.6.

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody
1 obcigzajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie
od terminu ich zaptaty.

Do ksiagg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ zdarzenia, ktdre nastapily w tym
okresie.

Na kontach Zespotu 4-,,Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie”, na kontach Zespotu 7 — ,,Przychody,
dochody i koszty” oraz na kontach pozabilansowych 998 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezagcego” i 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych” ujmuje si¢ operacje
gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym wynikajace z dokumentdéw finansowych, ktore
wptynety do Jednostki do 5-tego dnia nastgpnego miesigca. Po tym terminie dokumenty finansowe
ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktorym wplynely.

Operacje gospodarcze, o ktorych mowa w pkt. 4.3, dokonane w grudniu, ujmuje si¢ w ewidencji
ksiggowej w grudniu — pod warunkiem wptywu dokumentéw finansowych do jednostki do dnia
25 stycznia roku nastepnego po roku obrotowym. Po tym terminie dokumenty finansowe bedg ujmowane
w ewidencji ksiggowej roku biezacego w miesigcu, w ktorym wptynely do Jednostki.

Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trescig ekonomiczng, w porzadku
chronologicznym i systematycznym (na biezaco), z podziatem na poszczegolne okresy sprawozdawcze
w sposob wiarygodny i kompletny.

Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkow budzetowych dokonywana jest w szczegdlnosci
na podstawie dokumentow stanowigcych podstawe powstania zobowigzania, o ktorym mowa
w zarzadzeniu w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw finansowo-ksiggowych w Jednostce.



4.7.

438.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkéw w zakresie wynagrodzen i pochodnych oraz wptat
na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowanych z budzetu panstwa, dokonywana jest do wysokosci
planu finansowego na dany rok.

Ewidencje¢ 1 rozliczenie kosztow dziatalnosci podstawowej Jednostki prowadzi si¢ zgodnie z zasada
ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 — , koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie”.
Jednostka na kontach tych ewidencjonuje wszystkie koszty zwigzane z wydatkami budzetowymi.

Whplaty 1 wyplaty gotowkowe krajowych $rodkéw pienigznych ewidencjonuje si¢ na koncie 130-
»Rachunek biezacy jednostki”. Obroty z tego tytutu wykonane na koncie 130, ujmuje si¢ na koncie 141
— ,,Srodki pienigzne w drodze” a z konta 141 ,.Srodki pienigzne w drodze” na konto 101 , Kasa”.
Saldo kasy ztotowkowej ewidencjonuje si¢ w ramach paragrafu klasyfikacji budzetowej wydatkow 421
— ,,Zakup materiatow 1 wyposazenia”, zgodnie z Rozporzagdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, z pdzn. zm.).

Zaciagnigte zobowigzania finansowane sg bezposrednio poprzez przelew z rachunku biezacego konto
130 lub gotowka z Kasy konto 101.

Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych obcigza obstugiwane jednostki kosztami
eksploatacyjnymi dotyczacymi utrzymania budynku oraz terenu w okoéw budynku. Koszty dzielone sg
proporcjonalnie przyjmujac ponizsze zasady:

- koszty zuzycia mediow dzielone s3 wedhig zasady Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych ponosi koszt w wysokosci 10% natomiast Placowki Opiekunczo-Wychowawcze nr 1
inr 2 po 45% kosztu.

- koszty eksploatacji maszyn i urzadzen przeznaczonych do wspolnej obstugi dzielone sg wedtug zasady
Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych ponosi koszt w wysokosci 10% natomiast
Placowki Opiekunczo-Wychowawcze nr 1 i nr 2 po 45% kosztu.

- zakup ustug pozostalych m.in.: ustugi pocztowe, ustugi kominiarskie itp. dzielone sa proporcjonalnie
przyjmujac zasade 1/3 kosztu lub w podziane na Y4 kosztu.

Na wniosek pracownika Kierownik Jednostki udziela zaliczki na pokrycie biezacych wydatkow na
funkcjonowanie jednostki.

Zaliczka udzielana jest pracownikowi Centrum upowaznionemu przez Dyrektora. Zaliczka udzielana
jest przez Dyrektora Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych. Zgoda wyrazana jest
podpisem ztozonym przez dyrektora na wniosku o zaliczke, z ktorym pracownik jednostki zgtasza si¢
do Dyrektora.

W przypadku zaliczek na biezace wydatki jednostki wyrdznia sie zaliczki jednorazowe i zaliczki state.
Zaliczka jednorazowa udzielana jest na dokonanie zakupu konkretnych towaréw lub ustug. Jest to
zaliczka rozliczana w krotkim okresie.

Zaliczka stata udzielana jest w przypadku dokonywania stale powtarzajacych si¢ zakupow, takich jak:
srodki czystosci, artykuty biurowe, srodki zywnosci, niektore powtarzajace si¢ ustugi.

Zaliczki musza by¢ rozliczane w terminie wskazanym we wniosku o zaliczke. Pracownik pobierajacy
okreslong kwote odpowiada materialnie za pobrane $rodki finansowe i zobowigzany jest rozliczy¢ si¢
znich w okreslonym terminie. W przypadku nierozliczenia zaliczki w terminie pracodawca moze
pozostala jej kwote potraci¢ z naleznego pracownikowi wynagrodzenia za prace, ktore jest zgodne
z art. 87 § 1 pkt 3 ustawy Kodeks pracy i nie jest na to wymagana zgoda pracownika. Zaliczki stale
powinny by¢ rozliczne nie rzadziej niz raz w miesigcu, natomiast zaliczki jednorazowe powinny by¢
rozliczane w terminie okreslonym we wniosku.



Podstawg wyplaty zaliczki na wydatki jest wniosek o udzielenie zaliczki. Jest to dokument imienny
wystawiany na nazwisko pracownika, ktéry bedzie dokonywat wydatkéw. Poza tym wniosek o zaliczke
powinien okresla¢: kwote zaliczki, rodzaj zaliczki, rodzaj dokonywanego wydatku oraz date udzielenia
i rozliczenia zaliczki. Wniosek o zaliczke podpisywany jest przez gtownego ksiegowego i Dyrektora
jednostki. Jest to dokument kasowy, stanowigcy zatacznik do raportu kasowego, gdyz zawiera
potwierdzenie odbioru zaliczki przez pracownika i podpis kasjera.

Natomiast rozliczenie zaliczki powinno nastgpi¢ na dokumencie, ktéry nosi nazwe ,,Rozliczenie
zaliczki”. W dokumencie tym pracownik podaje date pobrania zaliczki i jej kwote, kwote dokonanych
wydatkow, kwote wynikajaca z rozliczenia — do wyptaty lub do zwrotu (wyrazong cyframi i stownie).
W rozliczeniu zaliczki nalezy réwniez wymieni¢ wszystkie faktury (numery i kwoty) dokumentujace
poniesione wydatki. Rozliczenie zaliczki podpisuje osoba rozliczajaca zaliczke, osoby upowaznione
do sprawdzenia dokumentu i zatgczonych faktur pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz Dyrektor jednostki.

Zarowno w przypadku wniosku o zaliczke, jak irozliczenia zaliczki mozna stosowa¢ druki
ogolnodostepne w sprzedazy, a takze wlasne opracowania tych dokumentow dostosowanych do potrzeb
jednostki.

5. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
5.1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z instrukcji
inwentaryzacji.
5.2. W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

e spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikow majatku
1 pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie rdznic inwentaryzacyjnych,

e uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznos$ci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych ro6znic,

e pordéwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow.

5.2.1. Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng podlegaja:
o gotowka w kasie, czeki oraz weksle znajdujace si¢ w kasie Jednostki,
e druki $cistego zarachowania
e $rodki trwale (z wyjatkiem, do ktorych dostgp jest utrudniony), maszyny i urzadzenia objcte
inwestycja rozpoczeta,
e pozostate srodki trwate znajdujace si¢ na terenie strzezonym.

5.2.2. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywoéw finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym
jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

e aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,

e naleznosci od kontrahentow,

e wartoSci powierzonych innym jednostkom wilasnych skladnikéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowej 1 wartosci bilansowe;j.



Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkoéw z poszczegélnymi kontrahentami oraz stan
aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane s3 przez pisemne
wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznosci od pracownikow,

naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

5.2.3. Porownanie stanu zapisOw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu. Ta forma dotyczy:
warto$ci niematerialnych i prawnych — ktora ma na celu:
— weryfikacje ich stanu ksieggowego poprzez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegbdlnych tytutdéw praw majatkowych
— sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowo —
amortyzacyjnych
srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
srodki pienigzne w drodze,
nalezno$ci spomych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych,
naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
aktywoOw i1 pasywow wymienionych w art.. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,
gruntéw i trudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych,
funduszy,
srodkow trwatych, pozostatych §rodkow trwatych jezeli w danym roku nie podlegaja spisowi
z natury.

5.3. Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
5.3.1. Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad §rodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do §rodkéw trwatych oraz
inwestycji oraz pozostate srodki trwale pozostajace na terenie strzezonym,
co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj.:
— gotowka w kasie, czeki oraz weksle znajdujace si¢ w kasie Jednostki,
— druki $cistego zarachowania
— aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,
— naleznosci od kontrahentow,
— warto$ci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow aktywow;
— warto$ci niematerialnych i prawnych,
— $rodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
— $rodki pieni¢zne w drodze,
— naleznosci spornych, watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych,



— naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— aktywow i pasywow wymienionych w art.. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto
mozliwe,

— gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,

— funduszy,

— $rodkéw trwatych, pozostatych §rodkow trwatych metoda weryfikacji poprzez pordwnanie
danych w ksigegach rachunkowych z danymi wynikajacym z dokumentow.

5.3.2. Ustala si¢, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie. 5.3.1, nastgpujace terminy
inwentaryzacji:
e na dzien bilansowy kazdego roku:
— aktywow pieni¢znych
— skladnikow aktywow mi pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji.
e w ostatnim kwartale roku:,

— srodki trwate w budowie,

— nieruchomosci zaliczone do srodkow trwatych

— stanu naleznoSci

— warto$ci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow majatku,

— aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciowa

— aktywow bedacych wlasnos$cig innych jednostek.

e zawsze:

— w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

— W sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktorych nastgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

5.3.3. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.



Zatacznik nr 2

II. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE
WYNIKU FINANSOWEGO
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 351 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.),

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz
w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy
dotyczace likwidacji stanowig inaczej.
Srodki trwale stanowigce wlasnoé¢ Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.
Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich wartos¢,
odnoszac roznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Dochody i wydatki sa ujmowane w ksiegach i1 prezentowane w sprawozdaniach finansowych w zakresie
faktycznym (kasowo zrealizowanych) wpltywow i wydatkéw dokonanych na rachunkach dochodow
i wydatkow budzetowych.
W zasadach wyceny aktywow i pasywow przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenie: ponoszone z gory
wydatki, dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty, optat abonamentowych, dostaw energii,
ubezpieczen majatkowych i rzeczowych, podatku od nieruchomosci, ponoszone za okres przekraczajacy
jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za poSrednictwem rozliczen migdzyokresowych
kosztow. Koszty te ksieguje si¢ w catosci w miesigcu, w ktorym dokument finansowy wptynat do Jednostki,
za wyjatkiem sytuacji opisanej w Zatgczniku nr 1 pkt 4.4.
W zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenie: na kontach
ksiggowych ewidencj¢ warto$ci srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkoéw trwatych
w budowie (inwestycji), umorzenia i amortyzacji, prowadzi si¢ bez wskazania czgSci budzetowe;.
Uproszczenie to nie ma wplywu na tre$¢ sprawozdania finansowego oraz innych sprawozdan
prezentujacych informacje dotyczace majatku trwatego.
Btedy popemione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzadzonych sprawozdaniach
finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje si¢ w ksiggach rachunkowych biezacego
roku obrotowego. Przed ujeciem korekty w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego oceny
wymaga, czy wptyw btedow na tre$¢ sporzadzonych sprawozdan finansowych byt istotny czy nieistotny
z punktu oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.
Za istotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego
uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostki nieprzekraczajacej progu istotnosci. Prog istotnosci
ustala si¢ na poziomie 0,5 % sumy bilansowej wykazywanej w sprawozdaniu Jednostki.
Korekty bledow popetionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za nieistotne, wptywaja na
wynik finansowy biezacego roku obrotowego. Korekty btedéw popelionych w poprzednich latach
obrotowych, uznanych za istotne, ujmuje si¢ na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”.
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W zakresie zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych korekty btedow popetionych w poprzednich
latach obrotowych, bez wzgledu na ich istotno$¢, ujmuje si¢ na koncie 851 — ,,Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych”.

1.1. WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartosci okreslonej
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny — w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Wartos$¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych tj. od 10.000,00 zt (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sga zgodnie ze stawkami okreSlonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz.U. z 2020
1. poz. 1406 z p6zn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0sob prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czesciami traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialdw i energii”.

1.2. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
e Srodki trwale,
e pozostate srodki trwate,
e s$rodki trwate w budowie (inwestycje).

12.1. Srodki trwale rozumie si¢ przez to, rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, ktorych warto$¢ poczatkowa okresla ustawa
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1406
z p6zn. zm.) tj. 10.000,00 zt.

Srodki trwate obejmuja w szczegdInosci:
e nieruchomo$ci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace
odrebng wlasnos$cia, budynki, budowle,
e maszyny i urzadzenia,
e $rodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

o w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku — wedlug wartosci godziwej,

o w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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e wprzypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosci netto, tj. zuwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate finansuje sic ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn.
zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegolowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).
Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntdw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osdb
prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢, poczawszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Zmniejszenie srodkow trwatych nastepuje w wyniku likwidacji, czyli wycofania z uzywania
w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwigzanym z postepem
technicznym), a takze w zwiazku ze sprzedaza, nieodplatnym przekazaniem lub ujawnieniem
niedoborow i szkod w srodkach trwatych. Podstawa catkowitego wykreslenia srodka trwatego
z ewidencji jest protokot likwidacji, protokot darowizny lub nieodptatnego przekazania, umowa
sprzedazy Iub inny dowod sprzedazy (faktura, rachunek), protokoét stwierdzonych i rozliczonych
roéznic inwentaryzacyjnych.

Wykreslenia $rodka trwatego z ewidencji dokonuje si¢ z datg wskazang w dokumentach
o ktérych mowa powyzej, czyli z dniem dokonania fizycznego zniszczenia, okreslonym
w fakturze (rachunku), dniem wydania kupujagcemu, okreslonym w protokole zdawczo-
odbiorczym, dniem nieodplatnego przekazania, badz z okreslonym w protokole rozliczenia
inwentaryzacji, dniem stwierdzenia niedoboru lub szkody.

1.2.2. Pozostate srodki trwate to srodki trwale, ktore finansuje si¢ ze srodkow na biezace wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane
sg ze srodkdw na inwestycje).

Pozostate $rodki trwate obejmuja:
e $rodki dydaktyczne stuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym,
o drodki trwale o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013
,Pozostate §rodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
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a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materialdw i energii”.

Zmnigjszenie pozostatych srodkow trwatych nastepuje w wyniku likwidacji, czyli wycofania
z uzywania w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwigzanym
z postepem technicznym), a takze w zwigzku ze sprzedaza, nieodptatnym przekazaniem lub
ujawnieniem niedoboréw i szkéd w pozostatych Srodkach trwatych. Podstawg catkowitego
wykreslenia pozostatego srodka trwalego z ewidencji jest protokot likwidacji, protokot
darowizny lub nieodptatnego przekazania, umowa sprzedazy lub inny dowdd sprzedazy
(faktura, rachunek), protokot stwierdzonych i rozliczonych réznic inwentaryzacyjnych.
Wykresdlenia pozostalego $rodka trwatego z ewidencji dokonuje si¢ z data wskazang
w dokumentach o ktérych mowa powyzej, czyli z dniem dokonania fizycznego zniszczenia,
okreslonym w fakturze (rachunku), dniem wydania kupujacemu, okreSlonym w protokole
zdawczo-odbiorczym, dniem nieodptatnego przekazania, badz z okreslonym w protokole
rozliczenia inwentaryzacji dniem stwierdzenia niedoboru lub szkody.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej
jednostkowo kwoty 500,00 z1, a wyzszej niz 100,00 zt odpisuje si¢ w miesigcu zakupu w koszty
jednostki, jako zuzycie materialow. Kontrole i ewidencje tych przedmiotéw — wedhug miejsc
uzytkowania i 0s0b za nie odpowiedzialnych prowadzi wyznaczony pracownik jednostki.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok i o warto$ci poczatkowej wyzszej jednostkowo
niz 500,00 z}, lecz nieprzekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzytkowania, zalicza si¢ do pozostatych
srodkow trwatlych.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:

e ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

e drodki dydaktyczne,

e odziez ochronng i umundurowanie,

e inwentarz Zywy,

e pozostate Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktorych
odpisy amortyzacyjne s a uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

1.2.3.Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkow trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

e niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

e koszt obstugi zobowigzan zaciaggnictych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

e oplaty notarialne, sadowe itp.,

e odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogodlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczego6lnosci nastgpujace
koszty:

o dokumentacji projektowe;j,
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1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

e nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

e badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

e przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych

na nim obiektow,

e oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,

e zalozenia stref ochronnych i zieleni,

e nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

e ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,

e sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

e inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych koszty $rodkéw trwatych
w budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznos$ci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 1 12 rozporzadzenia odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, a naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
poOzniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartos¢
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych
lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznoéci), a ich wysokosc¢ ustala si¢ wedtug
art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg najpozniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane s3 w kwocie
wymaganej zaptaty.

Zapasy obejmuja (wskaza¢ wystepujace w jednostce):
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Nalezno$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalne;.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznos$ci od celu sprawozdawczego:

e w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

e w zakresie sprawozdawczosci budzetowe] — wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie szczegdélowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych
do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu
poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

14



Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty. Zobowigzania bilansowe
zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug wymaganej kwoty zaptaty

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu. Zobowiagzania
zaliczane do panstwowego dtugu publicznego i dtugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowigzan
z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedlug zasad
zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansé6w z dnia 30 marca 2010 .

1.8. Przychody przyszltych okresow to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow
srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastgpi w kolejnych okresach sprawozdawczych
(art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

1.9. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:
e wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,
e wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
e wydatkow $rodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem pordéwnawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej przebiegaja w zespole 4 kont ,.koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku nr 10
do rozporzadzenia sktada sie:

e zysk (strata) z dziatalnosci podstawowe;j,

e zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej,

e zysk (strata) brutto.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie WN konta 860:
e sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409;
e koszty operacji finansowych konto 751;
e pozostate koszty operacyjne konto 761;
Na stronie MA konta 860 ujmuje si¢:
e przychody z tytutu dochodéw budzetowych konto 720;
e przychody finansowe konto 750;
e pozostate przychody operacyjne konto 760.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
e saldo WN — oznacza strate netto;
e saldo Ma oznacza zysk netto.
W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
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Zatacznik nr 3

I11. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

1. Zakladowy Plan kont
Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu
kont stanowigcego zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.
Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtdwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych
przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi glowne;j.

2. Wykaz ksiag rachunkowych
Konta bilansowe
Zespot 0 — , Majatek trwaty”
— 011 ,,Srodki trwate”
— 013 ,,Pozostate srodki trwate”
— 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
— 071 ,,Umorzenie §rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
— 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych”
— 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zespot 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
— 101 ,,Kasa”
— 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
— 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
— 139 ,,Inne rachunki bankowe”
— 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”
— 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
— 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
— 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”
— 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
— 225, Rozrachunki z budzetami”
— 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
— 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
— 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami”
— 240 ,,Pozostate rozrachunki”
— 245  Wplywy do wyjasnienia”
— 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Zespot 4 —  Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
— 400 ,,Amortyzacja”
— 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
— 402 ,,Ustugi obce”
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403 ,,Podatki i optaty”
404 ,,Wynagrodzenia”

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

— 720 ,,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych”
— 750 ,,Przychody finansowe”

— 751 ,,Koszty finansowe”

— 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

— 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Zespot 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 ,,Fundusz jednostki”
810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkd6w europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

860 ,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

— 095 ,.$rodki trwate uzyczone i przyjete w trwaty zarzad”

— 910 ,,zabezpieczenia i gwarancje”

— 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢gdzy jednostkami”

— 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

— 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
— 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Zasady Klasyfikacji zdarzen

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujgtego w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

I. Konta bilansowe
1. Zespol 0 ,,Aktywa trwale”
Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
— rzeczowych aktywow trwatych,
— wartosci niematerialnych i prawnych,
— dlugoterminowych aktywow finansowych,
— umorzenia sktadnikow aktywow trwatych,
— inwestycji.

1) Konto 011 ,,Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkoéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— Przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwalych pochodzacych z zakupu lub zakonczonych
srodkow trwatych w budowie oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub nieodptatne uzywanie od Skarbu
Panstwa albo samorzadow terytorialnych, a takze z tytutu darowizn lub spadku;

— Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne;

— Zwigkszenie wartosci poczatkowej o nowe naktady poniesione na modernizacje istniejacych wtasnych
srodkow trwatych;

— Zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich wyceny;

Na stronie Ma konta 011 uyjmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— Wycofanie $§rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

— Ujawnione niedobory srodkow trwatych;

— Zmniejszenia ich warto$ci poczatkowej dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Zwigkszenie stanu S$rodkoéw trwalych nastgpuje pod data przyjecia do uzytkowania: z budowy,
od dostawcow lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych
wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Zmniejszenie stanu Srodkoéw trwatych nastgpuje pod datg postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach dokumentacji ksiegowe;j:

— ksiegach obiektow inwentarzowych,

— tabelach amortyzacyjnych

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

— ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkoéw trwalych w wartosci poczatkowe;.

Zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup i1 zaewidencjonowanie §rodkow trwatych 201
2. Przyjecie Srodkoéw trwatych z inwestycji 080
3. Zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego srodka | 080

trwatego o koszty ulepszenia

4. Nieodptatne otrzymanie §rodka trwatego np. darowizna | 800
Zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Wycofanie  $rodkow  trwatych z  uzywania
(przekazanie, sprzedaz, likwidacja)
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ netto 800
2. Obnizenie wartosci $rodka trwalego w zwigzku z
okresowg aktualizacja wyceny
- kwota nieumorzona 800
- warto$¢ umorzenia 071
3. Ujawnione niedobory srodkow trwatych
- wartos$¢ netto 240
- warto$¢ umorzenia 071
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2) Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”
Do pozostatych srodkow trwatych zalicza si¢ $rodki ktore nie podlegaja ewidencii na koncie 011. Srodki
te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki umarza si¢ jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401 Ma 072). Finansuje si¢ je ze srodkow na wydatki
biezace.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdInosci pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu,
inwestycji oraz otrzymanych nieodptatnie w formie darowizny a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyzki
tych $rodkow.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchdd pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu z tytutu likwidacji,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub niedoboru, a ponadto warto$¢ tych pozostatych srodkow
trwatych, ktore byly w ewidencji ksiegowej, a pdzniej na podstawie decyzji kierownika jednostki zostaty
wylaczone z ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowej na koncie 013.
Do konta 013 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje iloSciowo-wartosciowa umozliwiajacg ustalenie
warto$ci poczatkowej 1 ilosciowej pozostalych s$rodkow trwalych oddanych do uzywania osobom
i komoérkom organizacyjnym oraz ewidencje wartosciowg z podzialem na grupy statyczne $rodkow
trwatych.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych §rodkow trwatych:
- bezposrednio z zakupu 201
2. Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkow:

- od jednostek 1 samorzadowych zaktadow | 072
budzetowych na podstawie decyzji whasciwego organu
( w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)

- darowizny od innych jednostek i 0sob 760

4. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe | 800
pozostate srodki trwate

Zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchod pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy 072

- niedoboréw 1 szkod 240
2. Nieodptatne przekazanie pozostalych  $rodkow | 072

trwatych

3. Rozchdd pozostatych srodkoéw trwatych w zwiazku z | 072
wylaczeniem ich z ewidencji iloSciowo-warto§ciowej

3) Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”
Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych
i prawnych. Wartosci te uyymuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia.
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu
warnosci poczatkowej, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegdélowa do konta 020 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych wartosci
niematerialnych i prawnych, tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 020 umozliwia nalezyte obliczenie umorzenia warto$ci niematerialnych
i prawnych, podziat wedhug tytulow lub 0sob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony Wn konta 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201
2. Przyjecie do ewidencji wartoSci niematerialnych i
prawnych otrzymanych bezplatnie o wartosci
poczatkowe;j: 800
- przekraczajacej 10.000,00 zt 760
- do 10.000,00 zt
3. Stwierdzona podczas inwentaryzacji nadwyzka 240
4. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe | 8§00
pozostate srodki trwate

Zapisy strony Ma konta 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Likwidacja, sprzedaz Iub nieodplatne przekazanie

warto$ci niematerialnych i prawnych

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos$¢ netto 800
2. Ujawnione niedobory wartosci niematerialnych i | 071

prawnych

- przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia

4) Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 011 i 020.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie $Srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych”
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia §rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji:

- w wyniku:
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Postawienia $rodkéw trwalych w stan likwidacji na | 011
skutek zniszczenia lub zuzycia
Rozchodowania wartoéci niematerialnych i prawnych | 020
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
Srodkéw  trwatych/ wartoéci  niematerialnych i | 011/020
prawnych

- Z tytutu rozchodowania niedoborow:
Srodkéw  trwatych/ wartosci niematerialnych i 011/020
prawnych

Zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie §rodkow trwatych oraz | 400

warto$ci niematerialnych 1 prawnych

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub samorzadowego
zaktadu budzetowego:

- S$rodkow trwatych/ wartosci niematerialnych 1| 011/020
prawnych
3. Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem | 800
(z tytutu aktualizacji) wartosci poczatkowej srodkow
trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu

4. Amortyzacja (umorzenie) nieplanowe z tytutu trwatej | 761
utraty wartosci.

5) Konto 072
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania,
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,00 zt).
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenie wartoSci umorzenia, odpowiadajacego wartosci
rozchodowanych pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (z powodu
zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).
Kont 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza umorzenie warto$ci poczatkowej bedacych w uzywaniu
$rodkow trwatych i1 wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu umorzeniu
w miesigcu wydania do uzywania.

Zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych
i prawnych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
pozostalych  $rodkow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych
rozchodowanych z tytuhu: 013, 020
Likwidacji, sprzedazy 013, 020
Nieodptatnego przekazania 013, 020, 240
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Niedoboru lub szkody 013,020
Wylaczenia z ewidencji  ksiggowej ilosciowo-
wartosciowej

Zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych”
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania | 401
nowych pozostatych srodkow trwatych wiaczonych do
ewidencji ksiegowej oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. Umorzenie  pozostalych srodkow  trwatych, | 401
otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego

obiektu sfinansowanych ze srodkdéw na inwestycje

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do | 401
uzywania darow 1 ujawnionych nadwyzek oraz
otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia
pozostatych  §rodkow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych

4. Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych oraz | 401
warto$ci niematerialnych i prawnych, otrzymanych w

formie darowizny.

6) Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie:
e poniesione koszty dotyczace Srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zardwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,
e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentow,
e poniesione koszty ulepszenia (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore
powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrgbnienie kosztow inwestycji wedtug
poszczegdlnych rodzajow efektoéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji zakonczonych.

Zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”
Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Roboty, dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem | 201
i realizacjg budowy $rodka trwatego wykonane przez
zewnetrznych kontrahentow

2. Nieodptatne otrzymanie s$rodkow trwalych w | 800
budowie
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Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie
wykorzystanej dokumentacji projektowej
wznowionej budowy $rodka trwatego (inwestycji)

800

Zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania $rodkéw trwalych (inwestycji) | 011, 020,013
uzyskanych w wyniku budowy $rodka trwatego
2. Odpisanie kosztow inwestycji zaniechanej Iub | 800
niepodjetej
3. Niedobory i szkody w srodkach trwatych w budowie 240

2. Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach;

— krotkoterminowe papiery wartosciowe;

— krajowych i zagranicznych $rodkoéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych.

1) Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptyw gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma ujmuje si¢

rozchody i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej
- wartos$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn ktdre oznacza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z banku 130, 139, 141
2. Wplyw $rodkoéw pienigznych w drodze 141
3. Whplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek | 234, 240
oraz zwrotu nadmiernych wydatkoéw
4. Nadwyzki srodkow pienieznych w kasie 240

Zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptata zaliczek do rozliczenia 234,240
2. Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur | 080/ 013
lub rachunkéw nieujetych na kontach rozrachunkow z
tytuwtlu zakupu $rodkéw trwatych w budowie /
pozostatych srodkéw trwatych
3. Wyplaty z tytutlu pokrycia zobowigzan ujgtych na | 201, 234,240
kontach rozrachunkow
4. Odprowadzenie gotowki do banku 141, 130, 139
5. Niedobory kasowe 240

23



2) Konto 130 ,, Rachunki biezace jednostek budzetowych”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkoéw 1 dochodow budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptyw srodkéw budzetowych:
- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji
z kontem 223
- z tytuhu zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem 101, 221.
Na stronie Ma konta 130 uyjmuje si¢:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki w tym réwniez pobrane
do kasy s$rodki na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych) w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1,2,4,7 lub 8.
Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na
kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;
- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotdow, co oznacza , ze stosowana technika ksiegowosci ma
zapewni¢ mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow. Zasada czystosci obrotow oznacza,
ze do zapisoéw z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow, zwrotu zrefundowanych kosztow,
korekt niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach
tego konta.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw na rachunku biezgcym. Saldo konta
130 réwne jest Salu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:
- wydatkoéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn ktore
oznacza stan $rodkoéw otrzymanych h na realizacj¢ wydatkow budzetowych a niewykorzystanych do konca
roku;
- dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywacé saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku
nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu:
- srodkow w budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
- do budzetu dochodow budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku w korespondencji
z kontem 222.
Zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy”

Lp. ] Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
WYDATKI
1. Wplyw $rodkéw budzetowych przeznaczonych na 223
wydatki jednostki.
2. Sumy  zwréocone na rachunek  wydatkow
budzetowych w roku ich dokonania:
- z kasy 101
- z sum pieni¢znych w drodze 141
- przelewem od dhznikow z tytulu zwrotu 201, 225,229, 231, 234, 240
wydatkow:
DOCHODY
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4. Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke

dochodéw budzetowych:

- z kasy (bez posrednictwa konta 141) 101

- z sum pieni¢znych w drodze, 141

- z tytulu naleznosci przypisanych 221

- z tytutu naleznos$ci nieprzypisanych 700,750,760
5. Wplyw kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut 245

wplaty

Zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane =z
finansowaniem wlasnej dzialalno$ci w formie:
- pobrania gotéwki z banku do kasy 101, 141
- przelewow z tytulu Zapaty zobowigzan ujetych na | 201, 225,229, 231, 234, 240
kontach rozrachunkowych (dotyczace dziatalnosci
biezacej i inwestycyjnej) 240
- przelewow rownowartosci odpisow na ZFSS 240, 761, 234,
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow
sagdowych 201, 225,229, 240, 751
-zaptata odsetek za zwtoke w zaptacie zobowiazan
2. Zwrot §rodkow niewykorzystanych w danym roku na | 223
wydatki
3. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow | 222
budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy
budzetu samorzadu terytorialnego

3) Konto 135 ,,Rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy ktérymi dysponuje
jednostka.

Zapisow na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodno$¢
zapisOw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma wyptaty
srodkdw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych
funduszu.

Zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wplata réwnowartosci odpisow na wiasny zaktadowy | 240, 851

fundusz $wiadczen socjalnych.
2. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z | 234, 240

nalezytymi odsetkami

Zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia”
‘ Lp. ‘ Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
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1. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i | 201, 231,234, 240
ushug na rzecz dziatalnosci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia oraz z tytulu udzielonych
pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe

2. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu | 225, 229, 851, 853
zaliczek na podatek dochodowy)=, zobowigzan
wobec ZUS, PEFRON

4) Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunek biezacy i specjalnego przeznaczenia.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:
- czekOw potwierdzonych,
- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- srodkdw obcych na inwestycje.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pieni¢znych z rachunkow biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie, natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta zapewnia ustalenie stanu $rodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkdéw pienigznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.
Zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wplyw §rodké6w na rachunek bankowy 240,

Zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan 201,240
2. Pobranie gotowki z banku do kasy 101, 141

5) Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze mig¢dzy kasa a bankiem oraz miedzy
rachunkami.
Na koncie 141 mozna ewidencjonowac wszystkie przeptywy srodkow pienigznych albo tylko na przetomie
okresow sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen migdzy kasa a bankiem pominigcie tego konta jest
mozliwe tylko wtedy gdy raport kasowy rozliczany jest codziennie.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pienieznych w drodze.
Zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wplaty z kasy na rachunek bankowy 130
2. Przelew migdzy rachunkami bankowymi 130, 135,139
Zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
‘ Lp. ‘ Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
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1. Podjecie  $rodkow  pienigznych z  rachunku | 101
bankowego do kasy
2. Przelew miedzy rachunkami bankowymi 130, 135,139

3. Zespot2 ,Rozrachunki i rozliczenia”
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenc;ji i rozliczen §rodkow budzetowych, srodkow europejskich i innych
srodkow pochodzacych ze zrodetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;
i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznos$ci, rozliczen, roszczen spormych i zobowigzan z podzialem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy
rozliczaniu $srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty

1) Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodow finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
sa ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhig podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegodlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 130, 101

2. Faktura korygujaca, nota ksiegowa, zmniejszajagca | 013,014,401, 402, 409
kwote zobowigzania wobec dostawcy (np. z tytulu
uznanej reklamacji, korekty bledu, udzielania rabatu
czy bonifikaty)

3. Wystawienie  noty  ksiggowej  zmniejszajacej | 401, 402,403, 409
poniesione wydatki dla innej jednostki (refundacja
kosztow)

Zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zobowigzania wobec dostawcow (faktury i rachunki)

z tytuhu: 013,014,

-zakupu $rodkow trwatych 1 wyposazenia, 401, 402

-zakupu materialow i ushug, 851

- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych,
2. Wplyw naleznos$ci 130,

27



2) Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy
z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikdéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach

Zapisy strony Wn konta 221 ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przypis naleznosci budzetowych 720,750,760
2. Zwrot nadptat dochodéw budzetowych 130

Zapisy strony Ma konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wplyw naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 130

2. Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci | 720, 750, 760
budzetowych

3) Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130 lub 132.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1.

Dochody budzetowe przekazane na konto powiatu

130

Zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

1.

Roczne przeniesienie zrealizowanych dochodoéw
budzetowych na podstawie sprawozdania Rb-27S

800

4) Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

28



Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkdw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wpltywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

W jednostce, na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkoéw europejskich w
zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow 800
budzetowych na podstawie sprawozdania Rb-28S
2. Zwrot dysponentowi WYZSZego stopnia 130
niewykorzystanych do konca raku srodkéw na
wydatki budzetowe

Zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne

1. Okresowe wpltywy srodkow pienigznych na pokrycie 130
wydatkow budzetowych

5) Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlno$ci z tytutu dotacji, podatkdw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetow.
Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytuldow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetow.
Zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu | 130
finansowanych ze srodkow budzetowych

Zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
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Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone i potracone w listach wynagrodzen 231
zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

6) Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowiazania z tytulu sktadek, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
i zobowigzan wedhug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotdw, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
z tytulu naliczonego wynagrodzenia rocznego.

Zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen | 130

Spotecznych i Fundusz Pracy

2. Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i | 231
zdrowotne, ujete na liscie ptac.

Zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na 405
Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
od wynagrodzen

2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych 231
ptacone przez pracownika, ktore sg potracane z
wynagrodzen

7) Konto 231 ,,rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutlu wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy odrgbnych przepisow, do
wynagrodzen, np. naleznosci za prac¢ wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
— warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
— potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.
Na koniec roku konto 231 wykazuje saldo Ma ,,Zobowiazania z tytutu wynagrodzen”.

Zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
‘ Lp. ‘ Tre$¢ operacji ‘ Konta przeciwstawne
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1. Wyplata wynagrodzen 130
2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225,229, 240, 234
sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych

ptaconych przez pracownikéw z wiasnych $rodkow,
sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe,
sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczek kasy
zapomogowo - pozyczkowej oraz potracen z tytulu
alimentow 1 innych zobowigzan okreslonych
przepisami,

nierozliczonych zaliczek 1 innych naleznosci od
pracownikow

Zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto 404

2. Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyplacone na | 229

podstawie listy wynagrodzen

8) Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
—wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
—naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych,
—naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,
—naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe
—zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
—rozliczone zaliczki i zwroty $rodkoéw pieni¢znych,
—wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci,
roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytulow rozrachunkow.

Zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia 1 101, 130
wydatki obcigzajace jednostke
2. Wyplaty pozyczek z ZFSS 135
3. Naliczone odsetki od pozyczek z ZFSS 851
4. Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
5. Odpisanie zobowigzan zwigzanych z dziatalnoscig | 851
socjalng
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Zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Splata pozyczek z ZFSS 135
2. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki Iub z 401-409
wiasnych srodkéw koszty
3. Whlaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 101, 130

9) Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoSci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek
1 r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stroniec Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczen

z poszczego6lnych tytutow.
Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

— potracenia dotyczace wynagrodzenia, np. sktadki PZU, ZNP,

— wyplata funduszu socjalnego na konta osobiste emerytow,

— sumy do wyjasnienia.

Zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zaptata zobowigzan z tytutu potracen dokonanych na | 130
listach ptac
2. Wplyw naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z | 101, 130
ZFSS
3. Ujawnione nadwyzki w kasie 101
4. Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi | 201,234
finansowane z wlasnych i obcych srodkow na budowe
srodkow trwatych (Inwestycje) oraz z sum na zlecenie
lub sum depozytowych
5. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, | 101,130, 139
sum zabezpieczenia oraz wyplaty sum depozytowych
6. Obcigzenie wihascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia | 130, 139,401-409
nalezytego wykonania umowy kosztami zaptaconymi
przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot.
7. Wyplacone zaliczki na budowe $rodkow trwalych | 130,
(inwestycje) wspolne realizowane przez innych
inwestorow.
8. Ujawnione niedobory i szkody:
— gotowki, 101
— podstawowych $rodkow trwatych (warto$¢ | 011
nieumorzona)

32



— zwigzane ze S$rodkami trwalymi w budowie | 080
(inwestycjami)
—  obcych sktadnikéw majatkowych, 201, 240,
9. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
10. | Rozliczenie nadwyzek:
— pozostatych srodkow trwatych, 760
— $rodkoéw trwatych umarzanych stopniowo | 800
orz $rodkéw  trwatych w  budowie
(inwestycji)
11. | Zasadzone naleznosci z tytuhu:
— odsetek, 750
—  kosztow postgpowania 760
12. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan | 130, 135, 139
bankowych
13. Skorzystanie z gwarancji, poreczenia z tyt. | 201,401-409
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
pokrycie usterek

Zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

roszczen finansujgcego

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyplaty naleznosci 101, 130
2. Zobowiazania z tytutu potracen na listach ptac na | 231
rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS itp.
3. Wplyw naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 130
4, Ujawnione nadwyzki:
— w kasie, 101
—  $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo, 011
— pozostatych srodkow trwatych, 013
—  $rodkéw trwatych w budowie 080
5. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
wplaty sum depozytowych:
— dokasy, 101,
— na inne rachunki jednostki budzetowe;j, 139,
— narachunek biezacy 130
6. Naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan
dotyczacych budowy $rodka trwatego (inwestycji):
— przed rozliczeniem inwestycji, 080
—  po zakofczeniu inwestycji 751
7. Przyjecie $rodkow trwatych uzyskanych w wyniku | 011, 013,020
budowy (inwestycji) prowadzonej i rozliczanej przez
inwestora zastepczego (na podstawie faktury)
8. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen | 130, 135,139
bankowych
9. Wykorzystanie kaucji gwarancyjnej do pokrycia | 761
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10. Wplata na rachunek bankowy przez poreczyciela, | 130
gwaranta z tytulu roszczen z wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

10) Konto 245 ,,Wplywy do wyja$nienia”
Konto 245 sthuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych i innych tytulow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— Przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na kont uymujace naleznosci, ktorych dotyczg wplaty;
— Zwrot kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne;
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych niewyjasnionych wpfat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wpfat.
Zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty 130
2. Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci 135,139

budzetowych pomytkowo wptaconych na inne konta
niz rachunek biezacy jednostki

3. Zaliczenie  wplaty  po  przeprowadzonym 700, 720, 750, 760
postepowaniu  wyjasniajacym do przychodow
nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych
wczesniej jako naleznos$ci

4. Uznanie wptaty =za splatg naleznosci po 221
przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym

Zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjas$nienia”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki kwoty | 130

dotyczacej naleznosci z  tytulu  dochodow
budzetowych bez podania tytutu wplaty

2. Wplata na rachunek funduszu specjalnego | 135, 139
przeznaczenia, innych rachunkéw bankowych kwot

dotyczacych nalezno$ci budzetowych

11) Konto 290 ,,Odpis aktualizacji nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoscei.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci, a na
stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci.
Saldo Ma konta 209 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 90 prowadzi si¢ wedtug:
— Poszczegolnych tytutow,
— Poszczegodlnych kontrahentow.
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Zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznoS$ci”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z 234
umorzeniem  oraz  odpisaniem  naleznosci

przedawnionych lub niesciggalnych

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z 851
zaplata naleznosci dotyczacych ZFSS

Zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z ZFSS 851
2. Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow | 234

postepowania i odsetek

4. Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty .
Ewidencje¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
jednostki w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz sprawozdawczosci. Paragrafy
klasyfikacji budzetowej wydatkow zostaly przyporzadkowane do odpowiednich kont kosztow
rodzajowych.

1) Konto 400 ,,Amortyzacja”
Konto 400 shuizy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg. stawek
amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych i umorzeniowych, w korespondencji z kontem 071.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja 071

Zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na konif 860

roku obrotowego

2) Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdbw i energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdw i energii a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.
Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego
jednostki.
Przyporzadkowane paragrafy wydatkow biezacych to:421 422 424 426 ( odpowiednio 4 cyfra)
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Zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup  materiatow lub  energii  odniesiony | 201
bezposrednio koszty

Zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik | 860

finansowy
2. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 2

3) Konto 402 ,,Ustugi obce”

4)

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda poniesionych kosztow
ustug obcych na konto 860.

Ewidencja szczegotowa do konta 402 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
jednostki.

Przyporzadkowane paragrafy wydatkow biezacych to: 427, 430,436 ( odpowiedni 4 cyfra).

Zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup ustug obcych 201

Zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik | 860

finansowy
2. Zmnigjszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 2

Konto 403 ,,podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdéw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnosci:

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od $rodkéw transportu,

— podatku od czynnosci cywilno - prawnych,

— opfat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci cywilno-prawne, oplaty z tytutu korzystania
ze srodowiska, optat za ochrone $rodowiska, optaty state i zmienne za ustugi wodne, Oplaty z tytutu
gospodarowania odpadami komunalnymi)

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych, administracyjnych.

W ciagu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje si¢ po stronie Wn

konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Przyporzadkowane paragrafy wydatkow biezacych to:443, 448, 452, ( odpowiednio 4 cyfra).

Zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone podatki i optaty 225
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Zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rtocznej sumy kosztow na wynik | 860

finansowy
2. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 2

5) Konto 404 ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutlu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto a na stronie Ma ujmuje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Ewidencja szczegotowa do konta 404 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
jednostki.
Przyporzadkowane paragrafy wydatkdéw biezacych to:401, 404, 417 ( odpowiednio 4 cyfra).

Zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczenie Listy plac 231

Zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”
Lp. | Tresé operacji

Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik | 860
finansowy
2. Zmnigjszenie kosztow uprzednio ujgtych Konta zespotu 2

6) Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na umowe o prace, umowy o dzielo i innych umoéw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, koszty podrozy, szkolenia pracownikow, zakup odziezy ochronne;.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen
z w/w tytulow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow
z w/w tytutdéw oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Ewidencja szczegétowa do konta 405 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
jednostki.
Przyporzadkowane paragrafy wydatkow biezacych to: 302, 411 ,412, 428, 441, 444, 470 (odpowiednio
4 cyfra).

Zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczenie skfadki na ubezpieczenia spoleczne, | 229
Fundusz Pracy
2. Warto$¢ przelanych i naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240
3. Swiadczenia na rzecz pracownikow niezaliczone do | 231, 234, 201
wynagrodzen (np. koszty szkolen pokrywane przez
pracodawce, wydatki zwigzane z bhp 1 ochrong
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zdrowia, inne $wiadczenia na rzecz pracownikow
oraz innych os6b uprawnionych)

Zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik | 860

finansowy
2. Zmnigjszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 2

7) Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na
kontach 400- 405. Na koncie tym ujmuje si¢ koszty ubezpieczen majatkowych oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow, a na stronie Ma zmniejszenie kosztow
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Ewidencja szczegétowa do konta 409 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
jednostki.
Przyporzadkowane paragrafy wydatkow biezacych to: 311, 320,441, 443, 461 (odpowiednio 4 cyfra).

Zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zwrot kosztow podrozy shuzbowych 234
2. Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe 240

Zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik | 860

finansowy
2. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 2

5. Zespot 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
Konta zespotu 7 shuza do ewidencji przychodéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych
przychodow i kosztow operacyjnych.
Na kontach zespohu 7 ujmuje si¢ rowniez przychody realizowane w ramach dochodéw wiasnych.

1) Konto 720 - ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytutlu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dzialalnoscig jednostki.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W rachunku zyskow i strat przychody
ujmowane sg w grupie A.VI. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.
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2)

Zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy i zmniejszenia przychodow z tytutu dochodéw | 221

budzetowych
2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych | 860

przychodow z tytulu dochodéw budzetowych

Zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne

1. Przypis dochoddéw z tytutu dziatalnosci podstawowej | 221

Konto 750- ,, Przychody finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papieréw wartoSciowych, odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych,
przychody z udziatow i akcji, dywidendy, oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto weksli, czekow
obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci. W rachunku zyskow i strat przychody ujmowane sa
w grupie G. Przychody finansowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma 860 ( Wn konto 750). Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy i zmniejszenia przychodow z tytulu dochodow | 221

budzetowych
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych | 860

przychodow z tytutu dochodow budzetowych

Zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne

1. Przypis dochodow finansowych 221

3) Konto 751-,, Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ koszty z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci odsetki za
zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS i
funduszy celowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodregbnienie kosztow finansowych
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat
ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnieni kosztow z tytutu zarachowanych
odsetek od pozyczek i zwloki w zaptacie zobowigzan. W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane sg w
grupie H. Koszty finansowe.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn 860 ( Ma konto 751). Na koniec
roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytulu dochodow | 221

budzetowych
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych | 860

przychodow z tytutu dochodow budzetowych

Zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przypis dochodéw finansowych 221

4) Konto 760- ,, Pozostale przychody finansowe”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow nie zwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalno$cig

jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

Konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktory

wystapily poza operacyjng dziatalno$cig jednostki i nie sg zwigzane z ogolnym profilem jej prowadzenia.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

— przychody ze sprzedazy materialdow wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

— przychody ze sprzedazy §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie;

— pozostate przychody, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci: odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

W rachunku zyskéw i strat przychody uyjmowane sg w grupie D.III. Inne przychody operacyjne.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma 860 w korespondencji

ze strong Wn konta 760. Na koniec roku koto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace pozostale przychody | 201,221,234, 240
operacyjne ze sprzedazy materiatow, $rodkow
trwatych, §rodkow trwatych w budowie (inwestycji)
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych | 860
pozostatych przychodéw operacyjnych

Zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przypis pozostatych przychodow operacyjnych 221
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5) Konto 761-,, Pozostale koszty finansowe”
Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnosciag jednostki.
Konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia, ktére
wystapity poza dzialalno$cig operacyjng jednostki i nie SA zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
- koszty osiggnigcia pozostatych przychodoéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone 1 nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postegpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptlatnie przekazane $rodki obrotowe. W rachunku zyskoéw i strat koszty
ujmowane sg w grupie E.II. Pozostate koszty operacyjne.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji
ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240
2. Naliczone lub zaptacone kary, odszkodowania o 101, 130
koszty postepowania spornego
3. Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe 290

Zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow | 860
operacyjnych

. Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy" stuza do:

ewidencji funduszy,

ewidencji wyniku finansowego,
— ewidencji dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe,

— ewidencji rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

1) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwickszenia, zgodnie

z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow budzetowych,
w korespondencji z kontem 222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych” ( roczne);

— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, sSrodkdw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje”;

— r6znice z aktualizacji $rodkow trwalych- zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej $rodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 011 ,, Srodki trwale”;

— roznice z aktualizacji $rodkow trwalych — zwickszenia wartosci dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,, Umorzenie S$rodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”;

— warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych ( warto$¢ netto)
w korespondencji z kontem 011 ,, Srodki trwate”;
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— wartos$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych warto$ci niematerialnych i prawnych ( warto$¢ netto)
umarzanych w czasie, w korespondencji z kontem 020 ,, Warto$ci niematerialne i prawne”;

— warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie w korespondencji
z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie ( inwestycje)”’;

— wartos¢ zlikwidowanych podstawowych §rodkow trwalych ( warto$¢ netto) w korespondencji z kontem
011 ,,Srodki trwate”;

— rozliczenie niezawinionego niedoboru podstawowego srodka trwatego w warto$ci nieumorzonej,
zmniejszajacego zgodnie z decyzja kierownika jednostki fundusz jednostki, w korespondencji z kontem
240 ,, Pozostate rozrachunki,,;

— pasywa przyjete od zlikwidowanych ( potaczonych ) jednostek;

— przeksieggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,, Wynik finansowy”.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przeksieggowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223 ,, Rozliczenie wydatkow budzetowych” ( roczne);

— rownowarto$¢ Srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 810 ,, Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na
inwestycje”;

— r6znice z aktualizacji $rodkow trwatych — zwigkszenia warto$ci ewidencyjnej $rodkow trwatych
w korespondenciji z kontem 011 ,,Srodki trwate”;

— roznice z aktualizacji $rodkow trwatych — zmniejszenia warto$ci dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,, Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”;

— nieodptatne otrzymanie podstawowych srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dobr
kultury i srodkow trwatych w budowie, w korespondencji zkontem 011 ,, Srodki trwate”, 020 ,, Wartosci
niematerialne i prawne”, 080 ,,Srodki trwate w budowie” ( inwestycje);

— aktywa przyjete od zlikwidowanych ( potaczonych) jednostek w korespondencji ze wszystkim kontami
zawierajagcymi salda reprezentujace aktywa wystepujace na dzien likwidacji jednostek;

— przeksieggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
1 zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan

funduszu jednostki.

Zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegltego 860

2. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodow | 222
budzetowych

3. Przeksiggowanie roéwnowartosci przekazanych w | 810
danym roku dotacji budzetowych na sfinansowanie
inwestycji

4. Warto§¢  nieumorzonych  $rodkéw  trwalych | 011
wycofanych z eksploatacji Nan skutek zuzycia

5. Warto$¢ nieumorzonych sprzedanych srodkow | 011
trwatych (pod data rozchodu tych srodkow)

6. Nieodptatne przekazanie srodkoéw trwatych (wartos¢ | 011
nieumorzona)

7. Nieodptatne przekazanie inwestycji 080
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Warto$¢ n nieumorzona $rodkow trwatych uznanych
za niedobory niezawinione

240

Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia
zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej
srodkéow trwalych w zwigzku z aktualizacjg ich
wartosci poczatkowej

071

10.

Zmniegjszenie  wartosci  ewidencyjnej  Srodkow
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny
(warto$¢ brutto)

011

11.

Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane
inwestycje

080

Zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow | 860
budzetowych (rocznie)

2. Rownowartos¢  wydatkow ~ budzetowych  na | 810
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy na
dowodzie zaptaty)

3. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:

- §rodki trwale 011
- wartosci niematerialne i prawne 020
- inwestycje 080

4. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych | 011

na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny

2) Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu na

inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowartosci wydatkow dokonanych ze §rodkdw budzetu na sfinansowanie
inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ réwnowartos¢ Srodkéw budzetowych wykorzystanych na

sfinansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto

800 ,,Fundusz jednostki”
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

1.

Rownowarto§¢  dokonanych ~ wydatkdow  na
sfinansowanie inwestycji wtasnych ($rodkoéw
trwatych w budowie)

800
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Zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”
Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 800

3) Konto 851-,, Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Na koncie 851 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia i zmniejszenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Zapisy strony Wn konta 851 ,, Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Finansowanie $wiadczen socjalnych dla oso6b | 101, 135,234
uprawnionych w tym zapomogi

2. Odpisy aktualizujace naleznosci 290

Zapisy strony Ma konta 851 ,, Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wplyw $rodkow z tytutu odpisu 135

2. Zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek od $rodkow | 135

pienieznych na rachunku bankowym

3. Przypisanie odsetek od pozyczek udzielonych na cele | 234
mieszkaniowe

4. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego naleznosci w | 290
przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano
odpisu

4) Konto 860 —,, Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
— poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontami zespotu 4,
— warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostatych kosztéw operacyjnych
w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
— uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7 pozostate przychody
operacyjne.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 "Fundusz jednostki”.

Zapisy strony Wn konta 860 ,, Wynik finansowy”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow | 400 - 411

dziatalnosci (wedtug rodzaju)
2. Przeniesienie w koncu roku pozostalych kosztow | 761

operacyjnych
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II.

Zapisy strony Ma konta 860 ,, Wynik finansowy”
Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu| 720, 750, 760
dochodéw budzetowych, przychodéw finansowych,
przychodow operacyjnych

2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok | 800
ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Zdarzenia gospodarcze ewidencjonowane na kontach pozabilansowych nie wplywajg na zmian¢ aktywow,
pasywow i wynikow dziatalnosci. Sa one prowadzone ze wzgledu na rézne potrzeby jednostek,
np. sprawozdawcze, rozliczeniowe lub kontrolne. Dane ujete w ewidencji pozabilansowej nie s3
prezentowane w sprawozdawczosci finansowej. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada
jednostronnego zapisu, co oznacza, ze ujmowane na tych kontach zdarzenia gospodarcze nie s ujmowane
na dwoch kontach po przeciwstawnych stronach, tylko po jednej stronie konta pozabilansowego.

. Konto 095 — Srodki trwale uzyczone i przyjete w trwaly zarzad

Konto 095 shuizy do ewidencji $rodkéw trwalych uzyczonych jednostce w celu uzytkowania lub
przekazanych jednostce w trwaly zarzad. Ewidencja na tym koncie dostarcza potrzebnych danych do
sporzadzenia informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego, sporzadzania i rozliczania
inwentaryzacji tych sktadnikow.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ przyjecie uzyczonego srodka trwatego do uzytkowania.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ przekazanie uzyczonego $rodka trwalego po uptywie okresu uzytkowania.

. Konto 910 — Zabezpieczenia i gwarancje

Konto 910 stuzy do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych zabezpieczajacych nalezyte wykonanie
umowy.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ warto$¢ posiadanych gwarancji ubezpieczeniowych, natomiast po stronie
Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci gwarancji ubezpieczeniowych.

przyjecie uzyczonego Srodka trwalego do uzytkowania.

. Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 prowadzi¢ nalezy ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie. Oddzielnie
ewidencje wzajemnych rozliczen nalezy dla: przychoddéw i Kostow, nalezno$ci i zobowigzan wzajemnych,
zyskow zawartych w aktywach oraz nieodptatnie przekazanych §rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami.

Na stronie Ma prowadzi¢ nalezy ewidencje szczegotowa do oddzielnych kont 976 dla przychodow i na
stronie Wn dla koszow.

Naleznosci od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem ewidencjonowac nalezy na stronie Wn konta
976, a na stronie Ma tego konta ksiegowac nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo oznacza stan naleznosci do
wylaczania w sprawozdaniu tgcznym.

Zobowigzania jednostek objetych tacznym sprawozdaniem ewidencjonowaé nalezy na stronie Ma konta
976, a na stronie Wn tego konta ksiggowac nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo oznacza stan naleznosci do
wylaczania w sprawozdaniu tacznym.

Ksiggowanie na koncie 976 nalezy prowadzi¢ na podstawie dowodu PK - Polecenie ksiggowania.
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Zapisy strony Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. | Tres¢ operacji
1. Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkow i
decyzji administracyjnych

Zapisy strony Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Lp. | Tresé¢ operacji

1. Zaptata nalezno$ci

2. Saldo nalezno$ci niezaptaconych do konca roku

. Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdow budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Zapisy strony Wn konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji
1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, z ty ze
zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym

Zapisy strony Ma konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Lp. | Tresé operacji

1. Réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych

2. Warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow

. Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢
rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym, rownowarto$¢
zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego. Na stronie Ma konta 998
ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw , czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym. Ewidencja
szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych. Zapisy na koncie 998
dokonywane sa na podstawie dokumentu PK sporzadzonego na podstawie zestawienia poniesionych
wydatkow. Zapiséw po stronie Wn i Ma dokonuje si¢ raz na kwartal. Na koniec roku konto 998 nie
wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Lp. | Tresé operacji

1. Réwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych

2. Réwnowartos$¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego
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Zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Lp. | Tres¢ operacji
1. Nieoptacone zobowigzania z roku ubieglego, ktore beda wydatkiem roku biezacego

2. Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o prace oraz pochodnych od wynagrodzen,
umow o dostawy 1 ustugi, ktérych ptatnosc przypada na dany rok
3. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) zaksiggowanego zaangazowania

wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze

przesunigcia terminu wykonania lub ptatnosci na rok nastepny

6. Konto 999 ”Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta
999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Podstawg zapisu s3: wieloletnie
umowy inwestycyjne, umowy, ktorych realizacja w roku nastegpnym jest niezbgdna do zapewnienia
cigglosci dziatania 1 ktorych termin zaptaty uptywa w roku nast¢gpnym. Na stronie Ma konta 999 pod datg
31 grudnia ujmuje si¢ rOwniez zobowigzania, ktore obcigzajg koszty biezacego roku, lecz nie sg wymagalne,
wigc obcigzajg plan finansowy nastgpnego roku. Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacyjnych i zadan planu finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac
saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
Lp. | Tresé operacji

1. Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich,
ktore przechodza do zaangazowania wydatkdw roku biezgcego

Zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Lp. | Tres¢ operacji

1. Zaangazowanie powstale na podstawie umow, decyzji i innych postanowien z lat ubiegltych 1
z roku biezacego, ktore bedg realizowane ze srodkow wydatkéw budzetowych przysztych lat
2. Zaangazowanie powstale na podstawie uméw decyzji i innych postanowien z roku biezacego,

ktorych wykonanie powoduje powstanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

3. Opis systemu komputerowego rachunkowosci
W jednostce budzetowej ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania RADIX, system FKB +. Program posiada licencj¢ o nr: 1BTI-LDQP-0VHO-NOOB-
SKZC-001D. Aktualna wersja programu RADIX FKB+ 3.60.601. Zgodnie z decyzja kierownika jednostki
program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany od dnia 1 stycznia 2024 roku.
Obstuga programu FKB+ prowadzona jest oddzielnie dla kazdej jednostki obshugiwanej przez Centrum
Obstugi Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Wydrznie tj.:
- Placowka Opiekunczo -Wychowawcza Nr 1 w Wydrznie,
- Placowka Opiekunczo -Wychowawcza Nr 2 w Wydrznie,
- Placowka Opiekunczo -Wychowawcza Nr 3 w Lasinie.

Program FKB+ shuzy do prowadzenia petnej ksiggowosci.
Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

47



— ksiege gldéwna (konta syntetyczne),
— ksiegi pomocnicze (konta analityczne),
— zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont pomocniczych.

Umozliwia on m.in.:

— rejestracje, ksiggowanie i drukowanie dowodow ksiggowych, w tym operacji zwigzanych z podatkiem
VAT,

— zaktadania, rozszerzania i modyfikacji planu kont,

— sporzadzania i drukowania wymaganych wykazow i sprawozdan na dany dzien, w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym wedtug dowolnego uktadu klasyfikacji budzetowej, w tym sprawozdan kwartalnych
i rocznych,

— przegladanie i drukowanie dziennika obrotow, wykazoéw obrotow i standw kont za dowolny okres czasu,
w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

— zaktadanie i przegladanie archiwum lat ubieglych wedtug zasad okreslonych ustawg o rachunkowosci.

Konta ksigg pomocniczych (kont analitycznych) powadzi si¢ dla:
— rachunkéw bankowych,

— rozliczen dochodéw budzetowych,

— rozliczen wydatkow budzetowych,

— rozrachunkéw z budzetem,

— pozostatych rozrachunkéw

— dochodéw budzetowych,

— wydatkéw budzetowych,

— s$rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych,
— wartosci niematerialnych i prawnych,

— odpis6w umorzeniowych,

— s$rodkow trwalych w budowie (inwestycji),

— rachunkéw bankowych,

— rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

— naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

— pozostatych rozrachunkdéw publiczno — prawnych,
— pozostatych rozrachunkéw z pracownikami,

— pozostatych rozrachunkow,

— kosztow,

— przychodow,

— funduszy,

— innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i1 pasywow,
— kont pozabilansowych.

Dowdd ksiggowy zawiera pola identyfikujace operacj¢ ksiggowa:
— symbol dowodu ksiegowego,

— date dowodu ksiggowego,

— numer dowodu ksiggowego,

— numer konta Wn,

— numer konta Ma,
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— znak operacji,

— kwotg,

— opis operacji,

— identyfikator operacji,
— klasyfikacj¢ budzetowa,
— datg operacji.

Ewidencja ksieggowa na kontach bilansowych spetnia nastgpujace zasady::
— zasad¢ podwojnego ksiegowania,
— systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiggowych,

Do prowadzenia spraw zwigzanych z rozliczeniem wynagrodzen osob zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umow zlecenie, o dzielo i innych $wiadczen stuzy program Sage Symfonia Kadry i Ptace. Jego
podstawowym zadaniem jest przetwarzanie danych wptywajacych na ostateczng wysoko$¢ wyptaconych
wynagrodzen, podatkow, skladek ZUS i innych $wiadczen. Sporzadza roczne rozliczenia podatku dla
wszystkich pracownikow i zleceniobiorcow. Generuje dane do ZUS, ktore sa transmitowane do programu
PLATNIK.
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IVv.

Zatacznik nr 4

SYSTEM SLUZACY OCHRONIE DANYCH

. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem o0sdb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz
zabezpieczenie okien w postaci krat antywlamaniowych.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy/sejfy.
Szczegodlnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiggowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig¢ :

— regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — np. dyski twarde na koniec z
czestotliwos$cig minimum raz w miesigcu.

— odpowiedni poziom zarzadzania dostegpem do danych pracownikéw na r6znych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu),

— profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

— systemy podtrzymywania napig¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

— fizyczne odseparowanie komputerow z danymi ksiggowymi od sieci i internetu.

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne
z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny no$nik danych,
zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, ktdrego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

Roczne sprawozdania finansowe podlegaja przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczac od

poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym nastgpito ich zatwierdzenie.

Dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen, inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje

ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) jest przechowywana, liczac od dnia, w ktérym pracownik

przestat pracowaé u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne, przez okres 50 lat.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczace wpltywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia os6b, ktorym powierzono
sktadniki objete sprzedazg detaliczna,

— dowody ksiegowe dotyczace $rodkow trwatych w budowie, pozyczek, umow handlowych, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postgpowaniem karnym albo podatkowym —
przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje
1 postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uplywu ich waznosci,
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— dokumenty dotyczace rckojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksieggowe i dokumenty — przez
okres 5 lat,

— dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze Srodkow Unii Europejskiej i innych panstw oraz
organizacji mi¢dzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycznych zawartych
w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych zrodet finansowania danego
projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladaja dluzszy okres
przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentow stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory

(dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

— potaczenia z inng jednostkg lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory beda przechowywane przez
jednostke kontynuujacg dziatalnosc,

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania
kierownik jednostki informuje wtasciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentéow
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,
— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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