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Zarzadzenie nr 4/2026
Dyrektora Centrum Obslugi
Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie
z dnia 9 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 ztotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz.U z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.), art. 1 ustawy z dnia
25 lipca 2025 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych
ustaw (Dz.U. z 2025, poz. 1173 z pézn. zm.), § 12 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie, stanowigcego
zatgcznik do Uchwaly Nr 57/109/2020 Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia 2 grudnia
2020 r., zmienionego Uchwala Nr 100/97/2021 Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia
24 listopada 2021 r., zarzadzam co nast¢puje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;j
170 000 ztotych w Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
w Wydrznie i jednostkach obshugiwanych przez to Centrum, tj. Placéwce Opiekuniczo-
Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placowce Opiekuniczo-Wychowawczej Nr 2
w Wydrznie i Placowce Opiekuficzo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchylam Zarzadzenie nr 6/2024 Dyrektora Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Wydrznie z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000
zlotych.

§3
Zobowiagzuje pracownikow Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
w Wydrznie i jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w § 1, do Scistego
przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujacy
od 1 stycznia 2026 r.



Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 4/2026
Dyrektora Centrum Obstugi

Placéwek Opiekuriczo-Wychowawczych
w Wydrznie z dnia 9 stycznia 2026 .

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zlotych
zwany dalej ,,Regulaminem”

ROZDZIAL 1
Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do wudzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320, z pézn.zm.);

2) zamdwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajagcego od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych;

3) wartosci zamOwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy
ruchowe, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

5) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

6) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

7) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Obstugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie zapewniajace takze obstuge
w zakresie wynikajgcym z Regulaminu Placowce Opiekunczo-Wychowawczej
Nr 1 w Wydrznie, Placéwce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie
i Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie;

8) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum
Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie;

9) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega
sie 0 udzielenie zamdéwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe
w zwiazku ze zlozong oferta;

10) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamdOwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zlotych
w Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie
i jednostkach obstugiwanych przez to Centrum, tj. Placéwce Opiekuniczo-



Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 2

w Wydrznie i Placéwce Opiekuniczo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie.

. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego  gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow.

. ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zaméwien.

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy Centrum

Obstugi Placowek Opiekuniczo-Wychowawczych w Wydrznie, ktorym powierzono

wykonywanie tych czynnosci, zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Z  przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialny jest kierownik

zamawiajgcego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

przy udzielaniu zamdéwienia.

ROZDZIAL 11
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia osoba wnioskujaca szacuje
z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowieni publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym (budzecie).
. Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.
. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na wushugi lub dostawy moze
by¢ w szczegolnoscei:

1) faczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie

poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,

z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz

prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug

konsumpcyjnych ogétem, lub
2) badanie rynku przeprowadzone:

a) za pomocg zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow (z tej samej branzy co przedmiot zamdéwienia) droga pisemng
lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

b) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych
ceny ustug lub dostaw opatrzone data dokonania wydruku,

¢) w formie rozmowy telefoniczne;.

. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamdOwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robét.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku
przestanek, do ktérych poza warto$cia zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj
zamowienia, powtarzalnos¢ w skali roku budzetowego. Oznacza to, ze wartos¢
zamOwienia nie stanowi jedynego 1 wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia,



a pracownik powinien wykaza¢, iz jego dzialanie wynikajace np. ze wzgledow
organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 29 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, dotyczacego zakazu zanizania wartosci zamowienia lub
wyboru sposobu obliczania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiagce przed dniem
wszczecia postegpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia
sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamdéwien udzielanych w czesciach powyzsze
terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego z postegpowarl.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych
wplyw na dokonane ustalenie, nalezy przed wszczgciem postgpowania dokonac
zmiany wartosci zamoéwienia.

ROZDZIAL 111
Planowanie zaméwien publicznych

. Wydatkowanie srodkéw w ramach zamowien publicznych odbywa si¢ na podstawie
sporzadzonego planu zamdéwien publicznych.

. Realizacja wniosku o zamoOwienie nieujete w planie mozliwa jest wylacznie
w nadzwyczajnych przypadkach, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dacie
sporzadzania planu.

. Do dnia 15 stycznia kazdego roku pracownik zamawiajacego przeprowadzajacy
procedure zamoOwieni publicznych sporzadza plan zaméwien publicznych wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Przy sporzadzaniu planu zamoéwien pracownik zamawiajacego Wwspolpracuje
z poszczegOlnymi dzialami zamawiajacego oraz jednostkami obstugiwanymi, ktérych
pracownicy (starszy wychowawca — koordynator) zglaszaja uzasadnione potrzeby
dokonania zamowienia publicznego poprzez sporzadzenie planu zamdwien
publicznych, o ktérym mowa w pkt 3.

. Ostateczna decyzja w zakresie ujecia planowanego zamowienia w planie nalezy
do kierownika zamawiajacego.

ROZDZIAL 1V
Progi udzielania zaméwien

. ZamoOwienia realizowane w Centrum i jednostkach obslugiwanych udzielane
sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Procedury udzielania zaméwien obejmuja:

1) zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 zi,

2) zamdwienia o wartosci od 30 000 zt do 90 000 zt,

3) zamoOwienia o wartosci od 90 000 zt do 170 000 zt.

ROZDZIAL V
Wszezecie procedury

. Zamo6wienia publiczne udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia
publicznego  sporzadzanego  przez  pracownika  wlasciwego  rzeczowo
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i zaakceptowanego przez Glownego ksiggowego i Dyrektora Centrum, w celu
okreslenia mozliwosci ich realizacji.

. Wniosek o udzielenie zamdowienia publicznego zawiera:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) planowany termin realizacji zamoéwienia,

3) date ustalenia i aktualng warto$¢ szacunkowa zamdwienia oraz dane osoby, ktdra
dokonala ustalenia warto$ci zamowienia,

4) okreslenie wysokosci $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje
zamowienia,

5) dane osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia,

6) date sporzadzenia i podpis.

. Wzor wniosku stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

ROZDZIAL VI
Procedura udzielania zamoéwien o wartosci ponizej 30 000 zi

. Zamo6wienia o wartoci ponizej 30 000 zt udzielane s3 poprzez wybor

najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Udzielenie zaméwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedzone jest rozeznaniem rynku.

. Rozeznanie rynku prowadzone jest telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng.
. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sa w szczegolnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow
(z tej samej branzy co przedmiot zamowienia) droga pisemna
lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

2) wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych ceny ustug
lub dostaw opatrzone data dokonania wydruku,

3) rozmowa telefoniczna.

. W przypadku braku ofert dostepnych na rynku, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ przestania

zapytania ofertowego do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajac konkurencjg.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert.
. Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczeg6lnosci:

1) jakosé¢, funkcjonalnos¢;

2) parametry techniczne;

3) aspekty srodowiskowe, spoleczne i innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji
zamowienia o ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ nabywanego
swiadczenia;

5) koszty eksploatacji;

6) serwis;

7) termin wykonania zamdéwienia.

. Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci ponizej 30 000 zt nie jest wymagana forma

pisemna, z zastrzezeniem pkt. 9.

Podstawa udokumentowania zaméwienia jest faktura lub rachunek z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazuja zawarcie umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu - o udzielenie zamowienia moga ubiegac
sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania



11.

12.

13.

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 514 z pézn. zm.)

ROZDZIAL VII
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 30 000 zt do 90 000 zi

. Zaméwienia o wartosci od 30 000 zt do 90 000 zt udzielane sa poprzez wybdr

najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

. Zamawiajagcy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby

potencjalnych wykonawcow zapewniajacej konkurencjg, nie mniejszej niz 3.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie go do mniejszej liczby wykonawcow
pod warunkiem udokumentowania takiego stanu rzeczy.

. W przypadku udzielenia zamoéwienia o wartosci od 30000 zi do 90000 zi

Zamawiajacy nie ma obowigzku publikacji zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

. W przypadku braku mozliwosci wylonienia wykonawcy z powodu braku ztozonych

ofert na dane zamoéwienie publiczne, Zamawiajacy zobowigzany jest powtdrzy¢
trzykrotnie dane postgpowanie o udzielenia zamowienia w ciggu roku kalendarzowego.

. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wedlig wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 3

do Regulaminu.

. Wzér oferty wykonawcy stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.
. Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wplynefa tylko

jedna oferta.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert.
10.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos$¢, funkcjonalnos¢;

2) parametry techniczne;

3) aspekty $rodowiskowe, spoteczne i innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji
zamOwienia o ile mogg mie¢ znaczacy wplyw, na jakos¢ nabywanego
$Swiadczenia;

5) koszty eksploatacji;

6) termin wykonania zamowienia;

7) serwis.

Podstawg udokumentowania zamoOwienia jest protokot oraz prawidlowo opisana
faktura lub rachunek, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore
nakazujg zawarcie umowy.

Z przeprowadzonych czynno$ci sporzadza si¢ protokol, ktorego wzoér stanowi
Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Warunki udzialu w postepowaniu - o udzielenie zamowienia mogg ubiegac
sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego
(j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 514 z p6zn. zm.).

ROZDZIAL VIII
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Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 90 000 zi do 170 000 zi

. Zamdwienia o wartosci od 90 000 zt do 170 000 zt udzielane sg poprzez wybodr

najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego od 90 000 zi

do 170 000 zI polega na publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego oraz przekazaniu zapytania ofertowego co najmniej 3 potencjalnym
wykonawcom.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie go do mniejszej liczby wykonawcow
pod warunkiem udokumentowania takiego stanu rzeczy.

. W przypadku braku mozliwosci wylonienia wykonawcy z powodu braku zlozonych

ofert na dane zamowienie publiczne, Zamawiajacy zobowigzany jest powtdrzy¢
trzykrotnie dane postepowanie o udzielenia zaméwienia w ciggu roku kalendarzowego.

. Minimalny czas pomiedzy zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie

internetowej a uplywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert musi wynosi¢ 7 dni
kalendarzowych.

. Wzor zapytania ofertowego stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
. Wzor oferty wykonawcy stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

. Otwarcia ofert pracownik zamawiajacego realizujacy procedure zamowienia dokonuje

w obecnosci innego pracownika wyznaczonego przez Kierownika zamawiajgcego.

. Niezwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert dokonywana jest

ich ocena.
Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosg;

2) parametry techniczne;

3) aspekty srodowiskowe, spofeczne i innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji
zamowienia o ile mogg mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ nabywanego
swiadczenia;

5) koszty eksploatacji;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) serwis.

Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wplyneta tylko
jedna oferta.

Podstawa udokumentowania zaméwienia jest umowa o zaméwienie publiczne zawarta
w formie pisemne;j.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokol, ktorego wzér stanowi
Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Informacja z otwarcia ofert, zawierajgca zestawienie ofert oraz ceny poszczegdlnych
ofert, publikowana jest niezwlocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
przestana do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Warunki udzialu w postgpowaniu - o udzielenie zamdéwienia moga ubiegac
sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(4. Dz.U. 2 2025 r. poz. 514 z pdzn. zm.)



ROZDZIAL IX
Przestanki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty

1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postegpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcow:

1) ktérzy wyrzadzili Zamawiajacemu szkod¢ nie wykonujac zamowienia
lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona
do dnia wszczecia postgpowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastgpstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialno$ci;

2) wobec ktorych Zamawiajacy odstapit od Umowy lub ktérym wypowiedziat
Umowe, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli to odstgpienie
lub wypowiedzenie nastgpilo w okresie trzech lat przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zaméwienia;

3)co do ktérych Zamawiajacy ma uzasadnione watpliwosci w zakresie
ich rzetelnosci, obiektywnosci, bezstronnosci i niezaleznoscei;

4) ktérzy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzili
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze speili warunki
udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw
na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, lub ktérzy zataili te informacje lub nie sa w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow:

1) ktérzy nie zlozyli wymaganych oswiadczen lub ztozyli wadliwe o$wiadczenia
albo mimo wezwania do zlozenia uzupehienia Oferty lub zlozenia wyjasnien,
nie uzupetnili Oferty lub nie ztozyli wymaganych wyjasnien;

2) ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw lub mogace mie¢ wplyw
na wynik prowadzonego postepowania;

3) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosc;

4) ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postgpowaniu.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdéwienia;

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) zostata zlozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania
lub niespetniajacego warunkéw udzialu w postgpowaniu.

ROZDZIAL X
Uniewaznienie post¢powania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udzialu w postepowaniu;
2) wszystkie oferty podlegly odrzuceniu;
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;



4) srodki publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
calo$ci lub cze$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane;

5) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub jego wykonanie nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo wezesniej przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwa do usunigcia.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze

wowczas, gdy zaistnieja okolicznosci inne niz wymienione w ust. 1.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia przed uptywem

terminu skladania ofert, jezeli wystapily okolicznosci powodujace, ze dalsze

prowadzenie postgpowania jest nieuzasadnione.

. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie bez dokonania wyboru oferty

nie podajac przyczyny w szczegélnosci wowczas, gdy przyczyna jest zwigzana

z tajemnicg Zamawiajacego lub ma poufny charakter.

. Zamawiajgcy o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zawiadamia

wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

. Zamawiajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie

zamdwienia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

ROZDZIAL XI
Przepisy szczegélne

. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze odstapi¢ od procedur

opisanych w niniejszym Regulaminie.

. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegdlnosci:

1) konieczno$¢ usunigcia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury
technicznej, instalacji),

2) zaméwien dotyczacych wszelkiego rodzaju przegladow okresowych,
konserwacji i serwisOw urzadzen technicznych i budynkéw za wyjatkiem robot
budowlanych,

3) skutki zdarzen losowych,

4) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, ktéra wymaga
natychmiastowego wykonania zamowienia,

5) zamowien, ktérych przedmiotem sg indywidualne szkolenia pracownikow,

6) zamowien dotyczacych ustug zwiazanych z organizacja imprez sportowo-
rekreacyjnych w ramach programow, projektow i zadan statutowych,

7) zamoOwien, ktorych przedmiotem jest zawieranie umoéw cywilnoprawnych
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, dotyczacymi
prac zleconych w zakresie zadan realizowanych przez Centrum oraz jednostki
obslugiwane w ramach programow, projektéw i zadan statutowych (np.: umowy
z trenerami, instruktorami, animatorami, coachami, trenerami personalnymi,
terapeutami, psychologami, socjologami, doradcami),

8) ustugi przeprowadzenia badan lekarskich pracownikéw, w stosunku do ktérych
Kierownik zamawiajagcego wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
(np.: badania okresowe, wstepne, kontrolne, specjalistyczne, okulistyczne, itp.),

9) zamowien, ktérych przedmiotem jest zawieranie umow o $wiadczenie uslug
z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie zadan
realizowanych przez Centrum w ramach programéw, projektow i zadan



statutowych (np.: umowy z trenerami, instruktorami, animatorami, coachami,
trenerami personalnymi, terapeutami, psychologami, socjologami, doradcami),

10) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zamdéwienia moze
nastgpi¢ wylacznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamdOwienia  konkretnemu  wykonawcy; wylaczenie moze
by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwiazanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia, ;

11) zaméwienia mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystyczne;j.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, dokumentuje

b =

sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia

od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

ROZDZIAL XII
Rejestrowanie zamowien

. Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji.
. Wzor rejestru udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 170000 zi stanowi

Zalgcznik nr 6 do Regulaminu.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeej 170 000 zlotych

Whiosek o udzielenie zamowienia publicznego

Nazwa i1 opis przedmiotu zamdwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia
zamOwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
Wartosé netto: ......cocoevveveeeenn z1

Wartos$¢ brutto: ........oooooovvvee. zt

Data ustalenia WartoSC1 ZAMOWIETIIA: ........oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eee et ea e eas e e eaeas e s eers s

Wartos¢ zamowienia okre$lono na podstawie: ...

Podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego: ..o,



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zlotych

(nazwa zamawiajacego)

T SPEAWY? oot s

(nazwa wykonawcy do ktérego kierowane jest zaproszenie)

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien o wartos$ci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zlotych

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

Rodzaj zamowienia: (ushiga/dostawa/robota budowlana*)

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielko$ci lub zakresu zaméwienia):
Przediniotem: ZAMMOWICTIIE JORE ....... oo s coisisseiusnsss i555s5e010355555 50 0ys 0850345 HmsbTSHS 550 AT 590
2. Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany termin realizacji ZAMOWICTIA ..........ovwvreroerirssncrsscsssssssssiesssssessessmesssessoseeseesoss oo
3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegblowe informacje dotyczgce przedmiotu zamdéwienia mozna uzyskaé osobiscie
WSIBAZIDIE ZAAWERIBCORO # 1.1l uiuininns it it e incasniohs s ebekssasessonssossoss 5t ot SHES A SO BG5S S SRS SA SRR SE84 55

Bl e

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:




4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zam6éwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

5. Zawartos¢ oferty:

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:

- formularz oferty wg. zataczonego do zapytania ofertowego wzoru,

- kserokopie dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie (jezeli dotyczy),
- inne (jezeli dotyczy).

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j:

- cene ofertowg nalezy przedstawi¢ jako ceng: netto, podatek VAT, brutto (cena winna by¢
wyrazona cyfra i stownie i winna obejmowa¢ cato$¢ zamdowienia),

- zakup produktéw spozywczych bedzie dokonywany wedlug cen obowigzujgcych
w dniu zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

- do$wiadczenie - ...... % (jezeli dotyczy),
- inne - ..... % (jezeli dotyczy).

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelna i trwata technikg) na zalgczonym
druku ,,Formularz ofertowy”,

- oferte nalezy sklada¢ w  zaklejonej kopercie w  terminie do  dnia

............. ... do godz. ....... Ww siedzibie zamawiajacego

....................................... osobiscie w sekretariacie lub poczta tradycyjna na adres
zamawiajacego lub wysta¢ poczta elektroniczna na adres e-mail: sekretariat@copow-
wydrzno.pl

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrdcona wykonawcy

bez otwierania,
- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uplywu do jej skladania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie zlozonych ofert nastagpi W diiu . o godz.
............................ w siedzibie zamawiajacego.



10. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:
1) nie zlozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w pkt 4;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia; '
3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

- zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom wg. kryterium - jak w pkt. 7,

- informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firmg), siedzibe
i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz umowa Ww sprawie zaméwienia
publicznego (jezeli dotyczy) zostanie przekazana wylonionemu wykonawcy najpézniej
w terminie ............. dni od dnia sktadania ofert.

W zalaczeniu:
1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy”

(podpis zamawiajacego)

(podpis osoby sporzadzajacej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zlotych

.......................................... N 1
(miejscowosc) (data)

.............. e

Centrum Obslugi Placéwek Opiekunczo-

Wychowawczych w Wydrznie

Wydrzno 13/1

86-320 Lasin

FORMULARZ OFERTOWY

Pelna NAZWA WYKONAWCY ......occccovevoicoiiriersicrssessnesssssiesssesssessses e s ssesssssssses st
WV e kod ... e
UL oo T oo
REGON ..o sssssssssssssssine NIP e
T L/ XK. oo
EHIIREL. ..vcovevsvevusmromsesens compvprcmsoms s e sovssax s R i AR 4 R A AR RSB TS R AR

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na:

1. Oferuj¢/emy wykonanie uslugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem
zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia:
1) za ceng:
— W KWOCIE NETO ZEOLYCR: ..o ers s
(stownie ZYotyChi ... ool e )
— W KWOCIE DIULEO ZEOTYCRL ..ot st

(STOWIHE ZEOLYCR: ... s )

w tym podatek VAT w wysokosci ........... %, to jest w kwocie ztotych: ...

(stownie ztotych: ... e )

g R g O ——————————————

2. Oswiadczam/y, ze:
1) zapoznalem/am/liSmy si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen,



2) akceptuje/my wzér umowy dotaczonej do zapytania ofertowego (jezeli dotyczy),
3) w razie wybrania mojej/naszej oferty deklarujg/my gwarancje i zobowiazuj¢/my
sie do realizacji przedmiotu zamdéwienia na warunkach okreslonych w pkt 1 ppkt 11 2.

3. Ponadto oSwiadczam/y, ze:

1) jestem/$Smy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi, :

2) posiadam/y uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

3) posiadam/y niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zamoéwienia,

4) znajduje/emy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamowienia,

5) oswiadczam/y, ze nie zachodza w stosunku do mnie/nas przestanki wykluczenia

z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz.
514 z pézn. zm.).

4. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi jego integralng czgs¢,

* niepotrzebne skresli¢

(data, pieczeé i podpis wykonawcy)



Zatqcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zlotych

NE SPTAWY L oo
Protokoél z postepowania o zamowienie publiczne
o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zi:
- od 30 000 zt do 90 000 zi*

- od 90 000 zt do 170 000 zI*

1. Przedmiot zamowienia:

a) rodzaj: ustuga/dostawa/robota budowlana*
b) nazwa i opis przedmiotu ZamOWIenia: ..o

aynetto ... 7k
b) VAT ... z1
¢) brutto ... zt
Ustalenia wartosci zamdowienia dokonal/a: ..o
WO ADIU e na podstawie ............cccooooiriiiieiiiin

. Wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe:
Zapytanie ofertowe zostalo skierowane za pomoca poczty/faksu/poczty elektronicznej/
telefonu/oraz zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego*

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres

4. Poréwnanie uzyskanych ofert cenowych:

(oferty - telefoniczne odpowiedzi na zapytanie ofertowe zgodnie z notatka stuzbowa, oferty —

ztozone za pomocg poczty/faksu/poczty elektronicznej, uzyskane ze sklepéw internetowych)




Nr Data i godzina Nazwa i adres Wartos¢ r’:‘:lzzi:ii krlyl;::ia/
oferty wplywu wykonawcy brutto (zl) (dni/tyg.) uwagi

1/...

2 i

e

Imig i nazwisko wyznaczonego dodatkowo pracownika do uczestniczenia w otwarciu ofert

(jezeli dotyczy):
Imi€ 1 NAZWISKO ......ooooiii e POAPIS .o

5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:
Nazwa i adres WYKOMAWCY: ..ot
Cena brutto: .............c.cccoeeneee zl
Nalezny podatek VAT w wysokoSci: ... Zhy %
Cenametto: .............cooiovsnnnee z
Termin realiZaAcCis ...
Inne istotne elementy oferty: ...

6. Uzasadnienie wyboru:

(data i podpis pracownika prowadzacego postgpowanie)

7. Propozycje udzielenia zamowienia na warunkach wynikajacych z niniejszego

protokolu  zatwierdzam:

Podpis Gléwnego Ksi¢gowego:

(data, podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zlotych

Rejestr zaméwien publicznych do kwoty 170 000 zi

wroku ...
Lp. Data Data Warto$é Wartos¢
Numer Przedmiot udzielenia | zakonczenia | Wykonawca | udzielonego | udzielonego
zaméwienia | zamoéwienia | zaméwienia/ | realizacji zamoéwienia | zamo6wienia
nr umowy/ | zamodwienia netto brutto

zlecenia




