Zarzadzenie nr 3/2025
Dyrektora Centrum Obslugi
Placéwek Opiekuniczo-Wychowawezych w Wydrznie
z dnia 3 stycznia 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na rok 2025

Na podstawie § 9 ust. 1 oraz § 12 Regulaminu kontroli zarzadczej wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 30/2023 Dyrektora Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Wydrznie z dnia 3 listopada 2023 r. w sprawie systemu kontroli zarzadczej
w Centrum Obshigi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie, zarzadzam, co
nast¢puje:

§1
Zatwierdzam plan kontroli na rok 2025 w Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-

Wychowawczych w Wydrznie i placowkach opiekunczo-wychowawcezych obstugiwanych
przez Centrum:

1) Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 1 w Wydrznie, Wydrzno 13/2, 86-320 Lasin,
2) Placéwka Opiekuficzo-Wychowawcza Nr 2 w Wydrznie, Wydrzno 13/3, 86-320 Lasin,

3) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr 3 Lasinie, ul. Odrodzenia Polski 3A, 86-320
Lasin,

stanowigcy Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalqgcznik do Zarzqdzenia Nr 3/2025
Dyrektora Centrum Obstugi

Placowek Opiekuriczo-Wychowawczych
w Wydrznie z dnia 3 stycznia 2025 r.

Plan kontroli na rok 2025 w Centrum Obslugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie
i placowkach opiekunczo-wychowawczych podlegltych Centrum

Lp. Nazwa jednostki Zakres kontroli Rodzaj Osoby Termin/cz¢stotliwosé Uwagi
kontroli wyznaczone do kontroli
kontroli
1 2 3 4 5 6 7
1. | COPOW w Wydrznie - ksiggowos¢ 1) Kontrola terminowosci sporzadzania funkcjonalna Dyrektor 1 raz na pot roku
sprawozdawczo$ci budzetowe;j i informacji Glowny ksiggowy
dotyczacej wykonania planéw finansowych
Centrum i Placowek;
2) Kontrola przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji;
2. | COPOW w Wydrznie 1) Kontrola prawidlowosci naliczania funkcjonalna Dyrektor 1 raz na pé6t roku
— Dziat finansowo-administracyjny wynagrodzen; Gltowny ksiegowy
2) Kontrola prowadzenia akt osobowych; funkcjonalna Dyrektor 1 raz na po6t roku
3) Kontrola dyscypliny pracy; funkcjonalna Dyrektor 1 raz na miesigc
Starszy Referent ds.
ptac i kadr
4) Kontrola zamdwien publicznych; funkcjonalna Dyrektor kazdorazowo w przypadku
Referent wystgpienia zamowienia
5) Kontrola prowadzenia spraw z zakresu BHP; funkcjonalna Dyrektor 1 raz na p6t roku
Starszy Referent ds.
plac i kadr
3. | COPOW w Wydrznie 1) Kontrola obshugi kancelaryjnej; funkcjonalna Dyrektor 1 raz na pot roku
Dziaf organizacji i obstugi 2) Kontrola zamoéwien publicznych; funkcjonalna Dyrektor kazdorazowo w przypadku
Zaopatrzeniowiec wystapienia zamdwienia
3) Kontrola prawidlowosci prowadzenia kart funkcjonalna Gtowny ksiggowy 1 raz na kwartat
drogowych
4. | COPOW w Wydrznie — specjalisci | 1) Praca z dzie¢mi; funkcjonalna Dyrektor 1 raz na p6t roku

(gtéwny specjalista, pedagog, psycholog)

Gléwny specjalista




Starszy wychowawca-

koordynator
2) Praca z rodzing dziecka; funkcjonalna Dyrektor 1 raz na p6t roku
Glowny specjalista
Starszy wychowawca -
koordynator
3) Kontrola obowigzkowej dokumentacji funkcjonalna Dyrektor 1 raz na pot roku
wymaganej przepisami Gléwny specjalista
Starszy wychowawca —
koordynator
5. | Placowka Opiekuniczo-Wychowawcza Nr | 1) Kontrola obowigzkowej dokumentacji Dyrektor 1 raz na p6t roku
1 w Wydrznie (Wydrzno 13/2,86-320 wymaganej przepisami prawa; Glowny specjalista
Lasin) Starszy wychowawca —
2) Kontrola czystosci w pomieszczeniach koordynator
6. | Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr Placéwki w tym w pokojach dzieci funkcjonalna Starszy wychowawca - | 1 raz na kwartat
2 w Wydrznie (Wydrzno 13/3, 86-320 przebywajacych w Placowce; koordynator
F.asin)
7. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Nr | 3) Kontrola zabezpieczenia potrzeb dzieci Dyrektor 1 raz na pol roku

3 w Lasinie (ul. Odrodzenia Polski 3A,
86-320 Lasin)

przebywajacych w Placowce, zgodnie

z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 22 grudnia
2011 r. w sprawie instytucjonalnej pieczy
zastepczej;

Glowny specjalista
Starszy wychowawca -
koordynator

Wydrzno, dnia 3 stycznia 2025 r.
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