cenTRUN ARSLUGI PLACOWEK

OF 8 UN 2707 YCHOWAWCZYCH
v WYDRZNIE _
Wydrzno 13,1, 86-320 tasin Zarzadzenie nr 18/2025

Dyrektora Centrum Obslugi
Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie
z dnia 23 wrzesnia 2025 r.

w sprawie zmiany Zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Obstugi Placowek Opiekuniczo-
Wychowawczych w Wydrznie i jednostkach obstugiwanych przez to Centrum, tj. Placowce
Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placoéwce Opiekuniczo-Wychowawczej Nr 2
w Wydrznie i Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 120 z pézn. zm.) i szczeg6lnych ustalen zawartych w art. 40 ust. 4 pkt
1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530
z p6zn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342 z p6zn. zm),

zarzadzam co nast¢puje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 4/2024 Dyrektora Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Wydrznie z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
w Wydrznie i jednostkach obstugiwanych przez to Centrum tj. Placowce opiekunczo-
Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placowee Opiekuniczo-Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie
i Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W zalaczniku Nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Obslugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawezych w Wydrznie pn. Ogélne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych wprowadza si¢:

a) pkt. 4.13. Dochody jednostki wplywaja na wyodrgbniony rachunek bankowy.
Jednostka moze uzyskiwaé dochody z tytutu:
— wplywu z pozostalych odsetek,
— wplywu z rozliczen/ zwrotéw z lat ubiegtych,
— wplywu z tytutu kar, odszkodowan wynikajacych z umow,
— wplywu z otrzymanych spadkow, darowizn w postaci pienigznej,
—  wplywu z réznych dochodow
Dochody przekazywane sa na rachunek organu prowadzacego niezwlocznie po
otrzymaniu ich na rachunek dochodéw jednostki.
W przypadku sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT, dochody przekazywane sg
na rachunek VAT organu prowadzacego do 15 dnia nastgpnego miesigca ktdrego
dotycza, po sporzadzeniu czgstkowej deklaracji VAT jednostki.
b) pkt. 4.14. Zatwierdzenie zapisow ksiegowych nastepuje najpozniej przed
sporzadzeniem sprawozdan budzetowych za dany okres.



c¢) pkt. 4.15. Dekretacja dowodéw ksiegowych tj.: faktury, noty ksiggowe, ujmowanych
w ksiegach rachunkowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych,
w przypadku dowodow ksiegowych tj.: wyciagi bankowe, listy plac stosuje si¢ wydruk
komputerowy z systemu ksiggowego.

d) pkt. 4.16. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu
prenumeraty, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz
inne platno$ci ponoszone za okres przekraczajacy jednej miesiac, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansowa oraz rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego.
Operacje te ujmowane sg w catosci w kosztach miesiaca, w ktorym zostal dokonany
wydatek.

e) pkt. 4.17. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych
o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalnos¢ kwot
poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sa do danego roku w nastgpujacy sposob:
dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane s3 do kosztow
danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres
rozliczeniowy przypadajacy w dwoch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych
s3 ujmowane w kosztach miesigca wg. miesiaca sprzedazy wskazanego n dokumencie.

f) pkt. 4.18. Zakupione materialy ( w tym paliwo, srodki czystosci, materialy biurowe,
wegiel, olej opatowy) przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu
i ewidencjonowane sg w koszty. '

g) pkt. 4.19. Otrzymana w danym roku refundacje poniesionych wydatkéw na
wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenia spofeczne na podstawie umowy zawartej z
Powiatowym Urzedem Pracy o zatrudnienie pracownikow wykonujacych roboty
publiczne nalezy ksiegowaé na zmniejszenie wydatkéw do wysokosci przekazanej
refundacji, w wplywajace po 31.12. roku ktérego dotycza na dochody jednostki.

h) pkt. 4.20. Rozliczenie podatku VAT nastepuje na podstawie czastkowych deklaracji
VAT-7 z centralnym osrodkiem rozliczeniowych podatku VAT-7 (organem
prowadzacym). Jednostka moze wystawia¢ faktury VAT ktore powinny zawiera¢ dane
jednostki oraz dane i NIP jednostki samorzadu terytorialnego (organu prowadzacego)
do ktérej nalezy. Zwrot VAT naliczonego, potraconego z podatku naleznego dokonuje
sie z rachunku dochodéw jednostki na rachunek wydatkéw i zastosowaniu ujemnego
zapisu technicznego na koncie 130. Zwrot podatku VAT naliczonego w biezacym
roku zmniejsza wydatki w tym okresie, natomiast zwroty za poprzednie lata stanowig
dochéd jednostki.

2. W zalgczniku Nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Obslugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie pn. Sposéb prowadzenia Kksiag
rachunkowych wprowadza sig:

a) nowy opis konta 225 , Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami,
rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego rozliczenia
podatku VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.



Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.
Zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
¥ Przelewy z tytutlu zobowigzan wobec budzetu |130
finansowanych ze srodkéw budzetowych
2. VAT naliczony w fakturach i w fakturach |201, 240,
korygujacych dostawcow oraz pobrany przez
organ administracji celnej, jezeli w catosci lub
czesci podlega odbeczeniu od VAT naleznego.
3 Przekazanie z rachunku dochodoéw jednostki |130
budzetowej, VAT naleznego na rachunek
centralnego rozliczenia VAT w jst, w
wysokosci  nadwyzki nad  podatkiem
naliczonym od potracenia lub catego podatku
naleznego, gdy jednostka samodzielnie nie
stasuje potracenia z VAT naliczonym.

Zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawn
1. Naliczone i potrgcone w listach wynagrodzen (231
zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych
2. VAT nalezny os sprzedazy wynikajacy z |201, 221
wystawionych dla odbiorcow faktur i faktur
korygujacych
3 Zwrot podatku VAT naliczonego 130

b) w punkcie 3. Opis systemu komputerowego rachunkowosci wprowadza si¢ aktualng
wersje programu RADIX FKB+ 3.75.813.

3. W zalaczniku Nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Obslugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie pn. System sluzacy ochronie danych,
wprowadza sig¢:

a) pkt. 4. Ochrona dostepu do bankowosci elektroniczne;j.
Bank prowadzacy ustugi w zakresie bankowosci elektronicznej dla Centrum Obstugi
Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie jest wylaniany w drodze
przetargu przez Powiat Grudzigdzki.
Obowigzuje karta wzoréw podpisow (ztozona w banku), w ktorej wskazane sg osoby
upowaznione do zatwierdzania dyspozycji bezgotowkowych w formie polecef
przelewu, czekow.
Upowaznione do zatwierdzania dyspozycji bezgotoéwkowych w formie polecen
przelewu sg: Dyrektor jednostki, Glowny ksiegowy, Starszy referent ds. ptac i kadr,
Referent.
Polecenia przelewu przygotowuje uprawniony pracownik do korzystania
z bankowosci elektroniczne;.



b)

Uwierzytelnienie uzytkownika bankowosci elektronicznej w systemie bankowosci
internetowej dokonywane jest podczas procesu logowania poprzez:

— podanie identyfikatora uzytkownika systemu bankowosci internetowej w polu
numer identyfikacyjny

— podanie hasta dostepu, ktore posiada kazdy uzytkownik systemu bankowosci
internetowej

Zatwierdzanie przelewow odbywa si¢ poprzez wpisanie kodu dostepu, ktory
przychodzi do osoby upowaznionej w widomosci sms na podany w banku numer
telefonu.

Uzytkownik systemu bankowosci internetowej zobowiazany jest na biezaco
sprawdzaé poprawnos$¢ sktadanych zlecen platniczych, a w przypadku wystgpienia
nieprawidlowosci powinien je niezwlocznie zglosi¢ Gléwnemu Ksiggowemu badz
Dyrektorowi jednostki.

pkt. 5. Zasady gospodarowania oprogramowaniem komputerowym.

Gospodarka programami komputerowymi prowadzona jest na takich samych zasadach
jak gospodarka srodkami trwatymi i podlega inwentaryzacji.

Programy komputerowe uzytkowane w Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Wydrznie niezaleznie od ceny podlegaja ewidencji
w ksiggowosci. Na tych samych zasadach podlegaja zarejestrowaniu i ewidencji
zakupione licencje na uzytkowanie okreslonego programu.

Podstawg przyjecia programu (licencji) na stan wartosci niematerialnych i prawnych
sa nastgpujace:

— w przypadku zakupu finansowanego ze srodkow inwestycyjnych — faktura
wraz z dowodem OT (w przypadku wartosci rownej lub wyzszej niz 10.000,00
zh)

— w przypadku nieodptatnego przekazania programu do jednostki — stosowny
dokument przekazania lub darowizny wraz z dowodem PT, wystawionym
przez jednostke przekazujaca,

— w przypadku zakupu programu ponizej kwoty 10.000,00 zt na podstawie
faktury lub rachunku, na ktérym nalezy opisa¢ pod jaka pozycja zostal
zaewidencjonowany.

Za ewidencj¢ oprogramowania odpowiada Gléwny Ksiegowy.
Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe uzytkowania programu i gospodarke
oprogramowaniem ponosi:

— bezposredni uzytkownik programu,

— osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ programow komputerowych,

— Dyrektor jednostki w zakresie kontroli i nadzoru.

Plyty CD i pendrive nie podlegaja ewidencji.

pkt. 6. Wykaz uzytkowanych programéw komputerowych.

W Centrum Obshlugi Placowek opiekunczo-Wychowawczych uzytkowane sg
nastepujace oprogramowania:

— Systemy Operacyjne WINDOWS,

— Pakiety biurowe OFFICE,

—  Programy antywirusowe ESET Endpoint Antyvirus 12.1.2057.3,

— System RADIX FKB+,

— System Symfonia Finanse i ksiggowos¢ (archiwalne),



— System Symfonia Kadry i Place,
— Program Platnik,
— System SJO Bestia.

4. W zalgczniku Nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych
przez Centrum Obslugi Placowek opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie, tj.
Placéwce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placéwce Opiekunczo-
Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie i Placowce Opiekunczo-Wychowawezej Nr 3
w Lasinie pn. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych wprowadza sig:

a)

b)

d)

pkt. 4.12. Dochody jednostki wplywaja na wyodrebniony rachunek bankowy.
Jednostka moze uzyskiwaé dochody z tytutu:

— wplywu z pozostatych odsetek,

— wplywu z rozliczen/ zwrotéw z lat ubieglych,

— wplywu z tytutu kar, odszkodowan wynikajacych z umow,

— wplywu z otrzymanych spadkéw, darowizn w postaci pieni¢znej,

—  wplywu z r6znych dochodow
Dochody przekazywane sa na rachunek organu prowadzacego niezwlocznie po
otrzymaniu ich na rachunek dochodow jednostki.
W przypadku sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT, dochody przekazywane sa
na rachunek VAT organu prowadzacego do 15 dnia nastgpnego miesiaca ktorego
dotycza, po sporzadzeniu czastkowej deklaracji VAT jednostki.
pkt. 4.13. Zatwierdzenie zapisow ksiggowych nastgpuje najpozniej przed
sporzagdzeniem sprawozdan budzetowych za dany okres.
pkt. 4.14. Dekretacja dowodéw ksiegowych tj.: faktury, noty ksiggowe, ujmowanych
w ksiegach rachunkowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach ksiggowych,
w przypadku dowodow ksiegowych tj.: wyciagi bankowe, listy ptac stosuje sie¢ wydruk
komputerowy z systemu ksiggowego.
pkt. 4.15. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu
prenumeraty, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz
inne platno$ci ponoszone za okres przekraczajacy jednej miesigc, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego.
Operacje te ujmowane sa w cato$ci w kosztach miesigca, w ktérym zostal dokonany
wydatek.
pkt. 4.16. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych
o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalnos¢ kwot
poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sa do danego roku w nastgpujacy sposob:
dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sa do kosztow
danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres
rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roéznych, rocznych okresach sprawozdawczych
s3 ujmowane w kosztach miesigca wg. miesiaca sprzedazy wskazanego n dokumencie.
pkt. 4.17. Zakupione materialy ( w tym paliwo, $rodki czystosci, materialy biurowe,
wegiel, olej opatowy) przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu
i ewidencjonowane sg w koszty.



g) pkt. 4.18. Otrzymang w danym roku refundacj¢ poniesionych wydatkéw na
wynagrodzenia i skfadki na ubezpieczenia spoteczne na podstawie umowy zawartej z
Powiatowym Urzegdem Pracy o zatrudnienie pracownikow wykonujacych roboty
publiczne nalezy ksiggowaé na zmniejszenie wydatkéw do wysokosci przekazanej
refundacji, w wplywajgce po 31.12. roku ktorego dotycza na dochody jednostki.

h) pkt. 4.19. Rozliczenie podatku VAT nastgpuje na podstawie czastkowych deklaracji
VAT-7 z centralnym o$rodkiem rozliczeniowych podatku VAT-7 (organem
prowadzacym). Jednostka moze wystawia¢ faktury VAT ktére powinny zawiera¢ dane
jednostki oraz dane i NIP jednostki samorzadu terytorialnego (organu prowadzacego)
do ktorej nalezy. Zwrot VAT naliczonego, potraconego z podatku naleznego dokonuje
sie z rachunku dochodéw jednostki na rachunek wydatkow i zastosowaniu ujemnego
zapisu technicznego na koncie 130. Zwrot podatku VAT naliczonego w biezagcym
roku zmniejsza wydatki w tym okresie, natomiast zwroty za poprzednie lata stanowig
dochdéd jednostki.

5. W zalaczniku Nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obslugiwanych
przez Centrum Obslugi Placowek opiekunczo-Wychowawezych w Wydrznie, tj.
Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placéwce Opiekunczo-
Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie i Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 3
w Lasinie pn. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych wprowadza sie:

a) nowy opis konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami,
rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego rozliczenia
podatku VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawn

1. Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu |130
finansowanych ze srodkow budzetowych
2. VAT naliczony w fakturach i w fakturach (201, 240,
korygujacych dostawcdéw oraz pobrany przez
organ administracji celnej, jezeli w catosci lub
czesci podlega odbeczeniu od VAT naleznego.

3. Przekazanie z rachunku dochodéw jednostki [130
budzetowej, VAT naleznego na rachunek
centralnego rozliczenia VAT w jst, w
wysokosci  nadwyzki nad  podatkiem
naliczonym od potracenia lub calego podatku
naleznego, gdy jednostka samodzielnie nie
stasuje potracenia z VAT naliczonym.




b)

6. W

Zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone i potracone w listach wynagrodzen |231
zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych
2 VAT nalezny os sprzedazy wynikajacy z |201, 221
wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur
korygujacych
3. Zwrot podatku VAT naliczonego 130

w punkcie 3. Opis systemu komputerowego rachunkowosci wprowadza si¢ aktualna
wersj¢ programu RADIX FKB+ 3.75.813.

zalaczniku Nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obslugiwanych

przez Centrum Obslugi Placowek opiekunczo-Wychowawczych w Wydrznie, tj.
Placowce Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Wydrznie, Placowce Opiekunczo-
Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie i Placowce Opiekunczo-Wychowawezej Nr 3
w Lasinie pn. System stuzacy ochronie danych, wprowadza si¢:

a)

b)

pkt. 4. Ochrona dostepu do bankowosci elektroniczne;.
Bank prowadzgcy ustugi w zakresie bankowosci elektronicznej dla Placowki
opiekunczo-Wychowawczej nr 1 w Wydrznie, Placowki Opiekuniczo-Wychowawczej
Nr 2 w Wydrznie i Placowki opiekunczo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie jest
wylaniany w drodze przetargu przez Powiat Grudziadzki.
Obowigzuje karta wzorow podpisow (zlozona w banku), w ktorej wskazane sg osoby
upowaznione do zatwierdzania dyspozycji bezgotowkowych w formie polecen
przelewu, czekow.
Upowaznione do zatwierdzania dyspozycji bezgotowkowych w formie polecen
przelewu sg: Dyrektor jednostki, Gtowny ksiegowy, Starszy referent ds. ptac i kadr,
Referent.
Polecenia przelewu przygotowuje uprawniony pracownik do korzystania
z bankowosci elektroniczne;j.
Uwierzytelnienie uzytkownika bankowosci elektronicznej w systemie bankowosci
internetowej dokonywane jest podczas procesu logowania poprzez:

— podanie identyfikatora uzytkownika systemu bankowosci internetowej w polu

numer identyfikacyjny
— podanie hasta dostepu, ktdore posiada kazdy uzytkownik systemu bankowosci
internetowe;j

Zatwierdzanie przelewow odbywa si¢ poprzez wpisanie kodu dostgpu, ktory
przychodzi do osoby upowaznionej w widomosci sms na podany w banku numer
telefonu.
Uzytkownik systemu bankowosci internetowej zobowigzany jest na biezaco
sprawdza¢ poprawnos$¢ sktadanych zlecen platniczych, a w przypadku wystapienia
nieprawidtowos$ci powinien je niezwlocznie zglosi¢ Glownemu Ksiggowemu badz
Dyrektorowi jednostki.
pkt. 5. Zasady gospodarowania oprogramowaniem komputerowym.
Gospodarka programami komputerowymi prowadzona jest na takich samych zasadach
jak gospodarka srodkami trwatymi i podlega inwentaryzacji.



Programy komputerowe uzytkowane w Placowce Opiekunczo-Wychowawczej nr 1
w Wydrznie, Placéwce Opiekuniczo-Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie i Placéwcee
opiekunczo-Wychowawczej Nr 3 w Lasinie niezaleznie od ceny podlegaja ewidencji
w ksiggowosci. Na tych samych zasadach podlegaja zarejestrowaniu i ewidencji
zakupione licencje na uzytkowanie okreslonego programu.

Podstawg przyjecia programu (licencji) na stan wartosci niematerialnych i prawnych
s nastepujace:

— w przypadku zakupu finansowanego ze srodkéw inwestycyjnych — faktura
wraz z dowodem OT (w przypadku wartosci rownej lub wyzszej niz 10.000,00
zh)

— w przypadku nieodplatnego przekazania programu do jednostki — stosowny
dokument przekazania lub darowizny wraz z dowodem PT, wystawionym
przez jednostke przekazujaca,

— w przypadku zakupu programu ponizej kwoty 10.000,00 z na podstawie
faktury lub rachunku, na ktorym nalezy opisa¢ pod jaka pozycja zostat
zaewidencjonowany.

Za ewidencj¢ oprogramowania odpowiada Glowny Ksigegowy.
Odpowiedzialno$§¢ za prawidlowe uzytkowania programu i gospodarke
oprogramowaniem ponosi:

— bezposredni uzytkownik programu,

— osoba odpowiedzialna za ewidencje¢ programéw komputerowych,

— Dyrektor jednostki w zakresie kontroli i nadzoru.

Plyty CD i pendrive nie podlegajg ewidencji.

¢) pkt. 6. Wykaz uzytkowanych programéw komputerowych.
W Placowce Opiekuficzo-Wychowawczej nr 1 w Wydrznie, Placéwce Opiekunczo-
Wychowawczej Nr 2 w Wydrznie i Placowce opiekunczo-Wychowawczej Nr 3
w Lasinie uzytkowane sg nastepujace oprogramowania:

— Systemy Operacyjne WINDOWS,

— Pakiety biurowe OFFICE,

— Programy antywirusowe ESET Endpoint Antyvirus 12.1.2057.3.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Giéwnemu Ksiggowemu Centrum Obshugi Placowek
Opiekuniczo-Wychowawczych w Wydrznie.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-
Wychowawczych w Wydrznie, wlasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowiazkéw stuzbowych, do zapoznania sie trescia wprowadzonych zmian o ktorych mowa w
§ 1 oraz przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2025 r.

KTOR
Centram Obstug, Hlacowek
Opiekuficzo-WycnowawsZych w Wydrznie

L2bela Kotlewska



